
BUPATI KAPUAS HULU 
PROVINSI KALIMANTAN BARAT 

P E R A T U R A N B U P A T I K A P U A S H U L U 

N O M O R -18 T A H U N 2 0 1 9 

T E N T A N G 

J A D W A L R E T E N S I A R S I P F A S I L I T A T I F F U N G S I K E U A N G A N D A N 
F U N G S I K E P E G A W A I A N A P A R A T U R S I P I L N E G A R A D A N P E J A B A T 
N E G A R A P E M E R I N T A H A N D A E R A H K A B U P A T E N K A P U A S H U L U , 

D E N G A N R A H M A T T U H A N Y A N G M A H A E S A 

M e n i m b a n g 

Meng inga t 

B U P A T I K A P U A S H U L U , 

a . b a h w a u n t u k menge l o l a a r s i p k e u a n g a n d a n 

k e p e g a w a i a n d a l a m p e n y e l e n g g a r a a n 

p e m e r i n t a h a n d a e r a h s e c a r a e fekt i f d a n 

e f i s i en , g u n a t e r c a p a i n y a t e r t ib p e l a k s a n a a n 

p e n y u s u t a n a r s i p d a l a m r a n g k a 

p e n y e l a m a t a n a r s i p , p e r l u d i a t u r J a d w a l 

R e t e n s i A r s i p F a s i l i t a t i f F u n g s i K e u a n g a n 

d a n F u n g s i K e p e g a w a i a n A p a r a t u r S i p i l 

N ega ra d a n Pe j aba t N e g a r a P e m e r i n t a h a n 

D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u ; 

b. b a h w a b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n 

s e b a g a i m a n a b a h w a d i m a k s u d d a l a m h u r u f 

a , p e r l u m e n e t a p k a n P e r a t u r a n B u p a t i 

t e n t a n g J a d w a l R e t e n s i A r s i p F a s i l i t a t i f 

F u n g s i K e u a n g a n d a n F u n g s i K e p e g a w a i a n 

A p a r a t u r S i p i l N e g a r a P e m e r i n t a h a n 

D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u ; 

L U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 7 T a h u n 1 9 5 9 

l 

V 



t e n t a n g P e n e t a p a n U n d a n g - U n d a n g D a r u r a t 

Nomor 3 T a h u n 1 9 5 3 t e n t a n g P e m b e n t u k a n 

D a e r a h T i n g k a t I I d i K a l i m a n t a n ( L e m b a r a n 

N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 

1 9 5 3 N o m o r 9) s ebaga i U n d a n g - U n d a n g 

( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 

T a h u n 1 9 5 9 Nomor 7 2 , T a m b a h a n 

L e m b a r a n Nega ra R e p u b l i k I n d o n e s i a 

Nomor 1 8 2 0 ) ; 

2 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 14 T a h u n 2 0 0 8 

t e n t a n g K e t e r b u k a a n I n f o r m a s i P u b l i k 

( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 

T a h u n 2 0 0 8 Nomor 6 1 , T a m b a h a n 

L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a 

Nomor 4 8 4 6 ) ; 

3 . U n d a n g - U n d a n g Nomor 4 3 T a h u n 2 0 0 9 

t e n t a n g K e a r s i p a n ( L e m b a r a n N e g a r a 

R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 0 9 Nomor 

1 5 2 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 

I n d o n e s i a Nomor 5 0 7 1 ) ; 

4 - U n d a n g - U n d a n g Nomor 5 T a h u n 2 0 1 4 

t e n t a n g A p a r a t u r S i p i l N e g a r a ( L e m b a r a n 

N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 

Nomor 6 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 

R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 4 9 4 ; 

5. U n d a n g - U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 

t e n t a n g P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n 

N e g a r a R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 4 , 

Nomor 2 4 4 , T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a 

R e p u b l i k I n d o n e s i a Nomor 5 5 8 7 ) 

s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h t e r a k h i r d e n g a n 

U n d a n g - U n d a n g Nomor 9 T a h u n 2 0 1 5 

t e n t a n g P e r u b a h a n K e d u a A t a s U n d a n g -
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U n d a n g Nomor 2 3 T a h u n 2 0 1 4 t e n t a n g 

P e m e r i n t a h a n D a e r a h ( L e m b a r a n Nega ra 

R e p u b l i k I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 5 Nomor 5 8 , 

T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 

I n d o n e s i a Nomor 5 6 7 9 ) ; 

6 . P e r a t u r a n P e m e r i n t a h Nomor 2 8 T a h u n 

2 0 1 2 t e n t a n g P e l a k s a n a a n U n d a n g -

U n d a n g Nomor 4 3 T a h u n 2 0 0 9 t e n t a n g 

K e a r s i p a n ( L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 

I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 2 Nomor 5 3 , 

T a m b a h a n L e m b a r a n N e g a r a R e p u b l i k 

I n d o n e s i a T a h u n 2 0 1 2 Nomor 5 3 , 

T a m b a h a n L e m b a r a n Nega ra R e p u b l i k 

I n d o n e s i a Nomor 5 2 8 6 ) ; 

7 . P e r a t u r a n M e n t e r i D a l a m Neger i Nomor 7 8 

T a h u n 2 0 1 2 t e n t a n g T a t a K e a r s i p a n d i 

L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h D a e r a h 

s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h d e n g a n 

P e r a t u r a n M e n t e r i D a l a m Neger i Nomor 

1 3 5 T a h u n 2 0 1 7 t e n t a n g P e r u b a h a n A t a s 

P e r a t u r a n M e n t e r i D a l a m Neger i Nomor 7 8 

T a h u n 2 0 1 2 t e n t a n g T a t a K e a r s i p a n d i 

L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h D a e r a h ; 

8. P e r a t u r a n K e p a l a A r s i p N a s i o n a l Nomor 6 

T a h u n 2 0 1 3 t e n t a n g P e d o m a n R e t e n s i 

A r s i p K e u a n g a n ; 

9 . P e r a t u r a n K e p a l a A r s i p N a s i o n a l Nomor 2 2 

T a h u n 2 0 1 7 t e n t a n g P e d o m a n R e t e n s i 

A r s i p U r u s a n K e p e g a w a i a n ; 

10 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u 

Nomor 7 T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g 

P e m b e n t u k a n d a n S u s u n a n P e r a n g k a t 
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D a e r a h s e b a g a i m a n a t e l a h d i u b a h d e n g a n 

P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u 

Nomor 8 T a h u n 2 0 1 8 t e n t a n g P e r u b a h a n 

A t a s P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s 

H u l u Nomor 7 T a h u n 2 0 1 6 t e n t a n g 

P e m b e n t u k a n d a n S u s u n a n P e r a n g k a t 

D a e r a h ; 

1 1 . P e r a t u r a n D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u 

Nomor 6 T a h u n 2 0 1 8 t e n t a n g 

P e n y e l e n g g a r a a n K e a r s i p a n ; 

M E M U T U S K A N : 

M e n e t a p k a n : P E R A T U R A N D A E R A H T E N T A N G J A D W A L 

R E T E N S I A R S I P F A S I L I T A T I F F U N G S I 

K E U A N G A N D A N F U N G S I K E P E G A W A I A N 

A P A R A T U R S I P I L N E G A R A D A N P E J A B A T 

N E G A R A P E M E R I N T A H A N D A E R A H 

K A B U P A T E N K A P U A S H U L U . 

B A B I 

K E T E N T U A N U M U M 

P a s a l 1 

D a l a m P e r a t u r a n B u p a t i i n i y a n g d i m a k s u d d e n g a n : 

1. D a e r a h a d a l a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u . 

2 . P e m e r i n t a h D a e r a h a d a l a h B u p a t i s ebaga i u n s u r p enye l engga ra 

P e m e r i n t a h a n D a e r a h y a n g m e m i m p i n p e l a k s a n a a n u r u s a n 

p e m e r i n t a h a n y a n g m e n j a d i k e w e n a n g a n d a e r a h o t onom. 

3 . B u p a t i a d a l a h B u p a t i K a p u a s H u l u . 
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4 . D e w a n P e r w a k i l a n R a k y a t D a e r a h y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t 

D P R D a d a l a h D e w a n P e r w a k i l a n R a k y a t D a e r a h K a b u p a t e n 

K a p u a s H u l u . 

5 . D i n a s P e r p u s t a k a a n d a n K e a r s i p a n a d a l a h D i n a s P e r p u s t a k a a n 

d a n K e a r s i p a n K a b u p a t e n K a p u a s H u l u . 

6 . O r g a n i s a s i P e r a n g k a t D a e r a h y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t O P D 

a d a l a h o r g a n i s a s i p e r a n g k a t d a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u 

y a n g m e m p u n y a i t u g a s d a n t a n g g u n g j a w a b menge l o l a a r s i p 

d i n a m i s p a d a m a s i n g - m a s i n g u n i t k e a r s i p a n P e r a n g k a t D a e r a h . 

7. I n s p e k t o r a t a d a l a h I n s p e k t o r a t K a b u p a t e n K a p u a s H u l u . 

8 . B a d a n K e p e g a w a i a n d a n P e n g e m b a n g a n S u m b e r D a y a M a n u s i a 

y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t B K P S D M a d a l a h B a d a n K e p e g a w a i a n 

d a n P e n g e m b a n g a n S u m b e s r D a y a M a n u s i a y a n g menge l o l a 

J a d w a l R e t e n s i A r s i p K e p e g a w a i a n d a n Pe j aba t P e m e r i n t a h d i 

l i n g k u n g a n P e m e r i n t a h D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u . 

9 . P e g a w a i Neger i S i p i l y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t P N S a d a l a h 

w a r g a n e g a r a I n d o n e s i a y a n g m e m e n u h i s y a r a t t e r t e n t u , 

d i a n g k a t s ebaga i P e g a w a i A p a r a t u r S i p i l N e g a r a s e c a r a t e tap o l eh 

pe j aba t p e m b i n a k e p e g a w a i a n u n t u k m e n d u d u k i j a b a t a n 

p e m e r i n t a h a n . 

10 . P e j aba t N e g a r a a d a l a h B u p a t i d a n W a k i l B u p a t i K a p u a s H u l u 

b e r d a s a r k a n k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n . 

1 1 . K e a r s i p a n a d a l a h h a l - h a l y a n g b e r k e n a a n d e n g a n a r s i p . 

12 . A r s i p a d a l a h r e k a m a n k e g i a t a n a t a u p e r i s t i w a d a l a m be rbaga i 

b e n t u k d a n m e d i a s e s u a i d e n g a n p e r k e m b a n g a n t ekno log i 

i n f o r m a s i d a n k o m u n i k a s i y a n g d i b u a t d a n d i t e r i m a o l eh 

l e m b a g a n e g a r a , p e m e r i n t a h d a e r a h , l e m b a g a p e n d i d i k a n , 

p e r u s a h a a n , o r g a n i s a s i po l i t i k , o r g a n i s a s i k e m a s y a r a k a t a n , d e s a 

d a n p e r o r a n g a n d a l a m m e l a k s a n a k a n k e h i d u p a n 

b e r m a s y a r a k a t , b e r b a n g s a d a n b e r n e g a r a . 
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1 3 . A r s i p d i n a m i s a d a l a h a r s i p y a n g d i g u n a k a n s e c a r a l a n g s u n g 

d a l a m k e g i a t a n p e n c i p t a a r s i p d a n d i s i m p a n s e l a m a j a n g k a 

w a k t u t e r t e n t u . 

14. A r s i p a k t i f a d a l a h a r s i p y a n g f r e k u e n s i p e n g g u n a a n n y a t ingg i 

d a n / a t a u t e r u s m e n e r u s . 

15 . A r s i p i n a k t i f a d a l a h a r s i p y a n g f r e k u e n s i p e n g g u n a a n n y a t e l a h 

m e n u r u n . 

16 . A r s i p s t a t i s a d a l a h a r s i p y a n g d i h a s i l k a n o l eh p e n c i p t a a r s i p 

k a r e n a m e m i l i k i n i l a i g u n a k e s e j a r a h a n , t e l a h h a b i s r e t e n s i n y a , 

d a n b e r k e t e r a n g a n d i p e r m a n e n k a n y a n g t e l a h d i v e r i f i k a s i b a i k 

s e c a r a l a n g s u n g m a u p u n t i d a k l a n g s u n g o l eh A r s i p N a s i o n a l 

R e p u b l i k I n d o n e s i a d a n / a t a u l e m b a g a k e a r s i p a n . 

17. J a d w a l R e t e n s i A r s i p y a n g s e l a n j u t n y a d i s i n g k a t J R A a d a l a h 

da f t a r y a n g b e r i s i s e k u r a n g - k u r a n g n y a j a n g k a w a k t u 

p e n y i m p a n a n a t a u r e t e n s i , j e n i s a r s i p d a n k e t e r a n g a n y a n g 

b e r i s i r e k o m e n d a s i t e n t a n g p e n e t a p a n s u a t u j e n i s a r s i p 

d i m u s n a h k a n , d i n i l a i k e m b a l i , a t a u d i p e r m a n e n k a n y a n g 

d i p e r g u n a k a n s ebaga i p e d o m a n p e n y u s u t a n d a n p e n y e l a m a t a n 

a r s i p . 

18 . U n i t P e n g o l a h a d a l a h u n i t y a n g m e l a k s a n a k a n penge l o l aan A r s i p 

Ak t i f , d a l a m h a l i n i d i l a k s a n a k a n o l eh m a s i n g - m a s i n g 

b i d a n g / b a g i a n d i O P D . 

19 . U n i t K e a r s i p a n a d a l a h u n i t y a n g m e l a k s a n a k a n penge l o l aan 

A r s i p I n a k t i f , d a l a m h a l i n i d i l a k s a n a k a n o l eh b a g i a n t a t a 

u s a h a / S e k r e t a r i a t d i O P D d a n P e m e r i n t a h a n K e c a m a t a n d a n 

D e s a . 

2 0 . N i l a i g u n a a r s i p a d a l a h n i l a i a r s i p y a n g d i d a s a r k a n p a d a 

k e g u n a a n n y a bag i k e p e n t i n g a n p e n g g u n a a r s i p . 

2 1 . P e n y u s u t a n a r s i p a d a l a h k e g i a t a n p e n g u r a n g a n j u m l a h a r s i p 

d e n g a n c a r a p e m i n d a b a n a r s i p i n a k t i f d a r i u n i t p engo l ah k e u n i t 

k e a r s i p a n , p e m u s n a h a n a r s i p y a n g t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a , 

p e n y e r a h a n a r s i p s t a t i s k e p a d a l e m b a g a k e a r s i p a n . 



2 2 . B e r k a s P e r s e o r a n g a n a d a l a h a r s i p y a n g t e r c i p t a d a l a m r a n g k a 

p e r j a l a n a n k a r i e r P e g a w a i Neger i S i p i l d i L i n g u n g a n P e m e r i n t a h 

K a b u p a t e n K a p u a s H u l u . 

2 3 . A r s i p D o k u m e n t a s i K e p e g a w a i a n a d a l a h a r s i p y a n g t e r c i p t a 

d a l a m r a n g k a p e r j a l a n a n k a r i e r P e g a w a i Neger i S i p i l y a n g 

t e r c i p t a d a l a m p r o s e s p e m b i n a a n k e p e g a w a i a n o l eh pe jaba t y a n g 

b e r w e n a n g . 

2 4 . D a t a K e p e g a w a i a n a d a l a h i n f o r m a s i m e n g e n a i p e r k e m b a n g a n 

k a r i e r P e g a w a i Neger i S i p i l y a n g d i s u s u n b e r d a s a r k a n a r s i p 

d o k u m e n t a s i k e p e g a w a i a n d i L i n g k u n g a n P e m e r i n t a h K a b u p a t e n 

K a p u a s H u l u . 

2 5 . N i l a i G u n a A r s i p a d a l a h n i l a i a r s i p y a n g d i d a s a r k a n p a d a 

k e g u n a a n n y a bag i k e p e n t i n g a n p e n g g u n a a r s i p . 

2 6 . N i l a i G u n a P r i m e r a d a l a h n i l a i a r s i p y a n g d i d a s a r k a n p a d a 

k e g u n a a n a r s i p bag i k e p e n t i n g a n A r s i p N a s i o n a l R e p u b l i k 

I n d o n e s i a . 

2 7 . N i l a i G u n a S e k u n d e r a d a l a h n i l a i a r s i p y a n g d i d a s a r k a n p a d a 

k e g u n a a n a r s i p bag i k e p e n t i n g a n l e m b a g a / i n s t a n s i l a i n d a n 

a t a u k e p e n t i n g a n u m u m d i l u a r A r s i p N a s i o n a l R e p u b l i k 

I n d o n e s i a d a n d i g u n a k a n s ebaga i b a h a n b u k t i d a n b a h a n 

p e r t a n g g u n g j a w a b a n n a s i o n a l . 

2 8 . J e n i s A r s i p a d a l a h a r s i p a t a u d o k u m e n y a n g d i t a t a s e s u a i 

d e n g a n s i s t e m p e m b e r k a s a n a t a u d i k e l o l a o l eh s u a t u u n i t , 

s ebaga i h a s i l d a r i s u a t u a k u m u l a s i y a n g s a m a a t a u p r o s e s 

p e m b e r k a s a n , a t a u a k t i v i t a s y a n g s a m a , m e m i l i k i s u a t u b e n t u k 

k h u s u s , a t a u k a r e n a b e b e r a p a k a i t a n l a i n , y a n g t i m b u l k a r e n a 

p e n c i p t a a n , p e n e r i m a a n , a t a u p e n g g u n a a n n y a . 

2 9 . J a n g k a W a k t u S i m p a n a d a l a h m a s a s i m p a n m i n i m a l s u a t u 

j e n i s / s e r i a r s i p p a d a U n i t P e n g o l a h d a n / a t a u U n i t K e a r s i p a n . 

3 0 . R e t e n s i A r s i p a d a l a h j a n g k a w a k t u p e n y i m p a n a n y a n g w a j i b 

d i l a k u k a n t e r h a d a p s u a t u j e n i s a r s i p . 
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3 1 . R e t e n s i A k t i f a d a l a h m a s a s i m p a n m i n i m a l s u a t u j e n i s a r s i p 

p a d a U n i t P engo l ah . 

3 2 . R e t e n s i I n a k t i f a d a l a h m a s a s i m p a n m i n i m a l s u a t u j e n i s a r s i p 

p a d a U n i t K e a r s i p a n / P u s a t A r s i p . 

3 3 . K e t e r a n g a n M u s n a h a d a l a h k e t e r a n g a n y a n g m e n y a t a k a n b a h w a 

j e n i s a r s i p d a p a t d i m u s n a h k a n k a r e n a j a n g k a w a k t u 

p e n y i m p a n a n t e l a h h a b i s d a n t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a lag i . 

3 4 . K e t e r a n g a n P e r m a n e n a d a l a h k e t e r a n g a n y a n g m e n y a t a k a n 

b a h w a s u a t u j e n i s a r s i p m e m i l i k i n i l a i g u n a s e k u n d e r a t a u 

n i l a i g u n a p e r m a n e n , wa j i b d i s e r a h k a n k e p a d a A r s i p N a s i o n a l 

R e p u b l i k I n d o n e s i a s ebaga i b u k t i p e r t a n g g u n g j a w a b a n s e s u a i 

d e n g a n l i n g k u p k e w e n a n g a n m a s i n g - m a s i n g . 

B A B I I 

J A D W A L R E T E N S I A R S I P K E U A N G A N 

P a s a l 2 

(1) P e d o m a n R e t e n s i A r s i p K e u a n g a n d i s u s u n o l eh D i n a s 

P e r p u s t a k a a n d a n K e a r s i p a n K a b u p a t e n K a p u a s H u l u b e k e r j a 

s a m a d e n g a n B a d a n K e u a n g a n D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s 

H u l u . 

(2) P e d o m a n R e t e n s i A r s i p K e u a n g a n m e n g a t u r k e t e n t u a n 

m e n g e n a i r e t e n s i a r s i p k e u a n g a n P e m e r i n t a h D a e r a h 

K a b u p a t e n K a p u a s H u l u s e b a g a i m a n a t e r c a n t u m d a l a m 

L a m p i r a n y a n g m e r u p a k a n b a g i a n y a n g t i d a k t e r p i s a h k a n d a r i 

P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

P a s a l 3 

(1) P e d o m a n R e t e n s i A r s i p P e m e r i n t a h D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s 

H u l u m e m u a t j e n i s a r s i p , r e t e n s i a t a u j a n g k a w a k t u s i m p a n , 

d a n k e t e r a n g a n . 
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(2) R e t e n s i a t a u j a n g k a w a k t u s i m p a n a r s i p s e b a g a i m a n a 

d i m a k s u d p a d a a y a t (1) m e r u p a k a n b a t a s m i n i m a l j a n g k a 

w a k t u p e n y i m p a n a n a r s i p k e u a n g a n . 

(3) R e t e n s i a r s i p a t a u j a n g k a w a k t u s i m p a n u n t u k a r s i p k e u a n g a n 

s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) d i t e n t u k a n u n t u k r e t e n s i 

a k t i f d a n r e t e n s i i n a k t i f b e r d a s a r k a n k r i t e r i a s ebaga i b e r i k u t : 

a . r e t e n s i a k t i f d i t e t a p k a n d e n g a n p e r t i m b a n g a n u n t u k 

k e p e n t i n g a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n d i u n i t p e n g o l a h ; d a n 

b. r e t e n s i inak t i f d i te tapkan dengan pert imbangan u n t u k 

kepent ingan u n i t ker ja terka i t d a n kepent ingan Lembaga. 

(4) K e t e r a n g a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) m e m u a t 

r e k o m e n d a s i y a n g m e n e t a p k a n a r s i p d i p e r m a n e n k a n a t a u 

d i m u s n a h k a n . 

P a s a l 4 

P e n e n t u a n r e t e n s i a r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m L a m p i r a n 

P e r a t u r a n i n i m e m p e r h a t i k a n k e t e n t u a n : 

a . p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g m e w a j i b k a n a r s i p 

d i s i m p a n d a l a m j a n g k a w a k t u t e r t e n t u ; 

b. p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n y a n g m e n g a t u r k a d a r l u a s a 

p e n e n t u a n h u k u m ; d a n 

c . k e p e n t i n g a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n k e u a n g a n . 

P a s a l 5 

(1) P e n e n t u a n r e t e n s i a r s i p d i h i t u n g s e j a k k e g i a t a n d i n y a t a k a n 

s e l e s a i . 

(2) K e g i a t a n d i n y a t a k a n s e l e s a i s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t 

(1) d i h i t u n g s e j a k s e l e s a i n y a h a k d a n k e w a j i b a n , k e g i a t a n 

d i n y a t a k a n s e l e s a i d i p e r t a n g g u n g j a w a b k a n d a n / a t a u s e t i ap 

t a h u n a n g g a r a n b e r a k h i r . 
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P a s a l 6 

R e k o m e n d a s i y a n g d i t u a n g k a n d a l a m k e t e r a n g a n t e n t a n g 

p e n e t a p a n s u a t u j e n i s a r s i p d i m u s n a h k a n , d i p e r m a n e n k a n a t a u 

d i n i l a i k e m b a l i d i t e t a p k a n b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n : 

a . k e t e r a n g a n m u s n a h d i t e t a p k a n a p a b i l a p a d a m a s a a k h i r 

r e t e n s i a r s i p t e r s e b u t t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a lag i ; d a n 

b. k e t e r a n g a n p e r m a n e n d i t e t a p k a n a p a b i l a d i anggap m e m i l i k i 

n i l a i g u n a k e s e j a r a h a n a t a u n i l a i g u n a s e k u n d e r ; 

P a s a l 7 

(1) P e d o m a n R e t e n s i A r s i p K e u a n g a n d i g u n a k a n l e m b a g a n e g a r a 

d a n P e m e r i n t a h d a e r a h s e b a g a i d a s a r u n t u k m e n y u s u n J R A 

K e u a n g a n bag i s e t i ap l e m b a g a n e g a r a d a n P e m e r i n t a h d a e r a h . 

(2) D a l a m m e n e t a p k a n J R A k e u a n g a n , l e m b a g a n e g a r a d a n 

p e m e r i n t a h d a e r a h h a r u s : 

a . m e n e t a p k a n r e t e n s i t i d a k k u r a n g d a r i b a t a s j a n g k a w a k t u 

p e n y i m p a n a n s e s u a i d e n g a n p e d o m a n r e t e n s i ; d a n 

b. m e n e t a p k a n r e k o m e n d a s i s e s u a i d e n g a n p e d o m a n r e t e n s i . 

P a s a l 8 

J e n i s a r s i p k e u a n g a n p e m e r i n t a h a n d a e r a h m e l i p u t i : 

a . r e n c a n a A n g g a r a n P e n d a p a t a n d a n B e l a n j a D a e r a h ( A P B D ) d a n 

A n g g a r a n P e n d a p a t a n d a n B e l a n j a D a e r a h P e r u b a h a n ( A P B D - P ) ; 

b. p e l a k s a n a a n a n g g a r a n ; 

c . b a n t u a n / p i n j a m a n l u a r neger i ; 

d . p enge l o l aan A P B D / D a n a P i n j a m a n / H i b a h L u a r Neger i ( P H L N ) ; 

e. S i s t e m A k u n t a n s i K e u a n g a n D a e r a h ( S A K D ) ; 

f. p e n y a l u r a n a n g g a r a n t u g a s p e m b a n t u a n ; 

g. p e n e r i m a a n a n g g a r a n t u g a s p e m b a n t u a n ; 
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h . p enge l o l aan a n g g a r a n p e m i l i h a n u m u m ; 

i . p e l a k s a n a a n a n g g a r a n P e m i l i h a n K e p a l a D a e r a h d a n a n g g a r a n 

b i a y a b a n t u a n P e m i l i h a n U m u m ; 

j . p e l a k s a n a a n a n g g a r a n o p r a s i o n a l P e m i l i h a n U m u m ; 

k . p e m e r i n t a h a n D e s a ; d a n 

I . p e m e r i k s a a n / p e n g a w a s a n k e u a n g a n D a a e r a b . 

P a s a l 9 

J R A p e m e r i n t a h d a e r a h y a n g s e d a n g d a l a m p r o s e s p e r s e t u j u a n h a r u s 

s u d a h d i s e s u a i k a n d e n g a n p e d o m a n r e t e n s i a r s i p k e u a n g a n p a l i n g 

l a m a 2 (dua) t a h u n s e j a k d i u n d a n g k a n n y a P e r a t u r a n B u p a t i i n i . 

B A B H I 

J A D W A L R E T E N S I K E P E G A W A I A N 

P a s a l 10 

J R A K e p e g a w a i a n P e m e r i n t a h a n D a e r a h m e n g a n u t a z a s s e n t r a l i s a s i 

d a l a m k e b i j k a n d a n d e s e n t r a l i s a s i d a l a m p e l a k s a n a a n . 

P a s a l 11 

(1) P e n e r a p a n J R A kepegawaian sebagai s a r a n a peni la ian Ars ip d a n 

penyusu tan Ars ip . 

(2) P e n e r a p a n J R A kepegawaian sebagaimana d i m a k s u d pada ayat (1) 

d i gunakan oleh B a d a n Kepegawaian Pengembangan Sumber daya 

M a n u s i a dan mas ing-mas ing i n s t ans i yang terkai t dengan J a d w a l 

Retens i Ars ip Kepegawaian d a n Pejabat d i l ingkungan Pemer intah 

Daerah . 

(3) P e n e r a p a n J R A kepegawaian sebagaimana d i m a k s u d pada ayat (2) 

t e r cantum da lam L a m p i r a n I yang me rupakan bagian t idak t e rp i sahkan 

dar i Pe ra turan B u p a t i i n i . 
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B A B I V 

T A T A C A R A P E N G G U N A A N 

J A D W A L R E T E N S I A R S I P K E P E G A W A I A N 

P a s a l 12 

J R A K e p e g a w a i a n P e g a w a i Neger i S i p i l d a n Pe j aba t Nega ra d a p a t 

d i p e r g u n a k a n s e b a g a i b e r i k u t : 

a . s ebaga i p e d o m a n u n t u k m a s a s i m p a n a r s i p . 

b. s ebaga i r e k o m e n d a s i t e n t a n g p e n e t a p a n j e n i s A r s i p d i m u s n a h k a n 

d a n / a t a u d i p e r m a n e n k a n ; d a n 

c. s e b a g a i p e d o m a n p e n y u s u t a n d a n p e n y e l a m a t a n A r s i p . 

P a s a l 13 

(1) R e t e n s i a r s i p u n t u k a r s i p k e p e g a w a i a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d 

d a l a m P a s a l 12 h u r u f b d i t e n t u k a n u n t u k r e t e n s i a k t i f d a n r e t e n s i 

i n a k t i f . 

(2) D a l a m m e n e n t u k a n r e t e n s i a k t i f d a n r e t e n s i i n a k t i f b e r d a s a r k a n 

k r i t e r i a s ebaga i b e r i k u t : 

a . r e t e n s i a k t i f d i t e t a p k a n d e n g a n p e r t i m b a n g a n u n t u k 

k e p e n t i n g a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n d i u n i t p engo l ah ; d a n 

b. r e t e n s i i n a k t i f d i t e t a p k a n d e n g a n p e r t i m b a n g a n u n t u k 

k e p e n t i n g a n u n i t k e r j a t e r k a i t d a n k e p e n t i n g a n l e m b a g a . 

(3) R e t e n s i A k t i f d i h i t u n g s e j a k a r s i p d i c i p t a k a n d a n d i r e g i s t r a s i 

h i n g g a p o k o k m a s a l a h p a d a n a s k a h s e l e s a i d i p r o s e s . 

(4) R e t e n s i I n a k t i f d i h i t u n g s e j a k a r s i p s e l e s a i m a s a s i m p a n a k t i f n y a . 

P a s a l 14 

(1) R e k o m e n d a s i s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 13 a y a t (2) 

h u r u f b m e m u a t k e t e r a n g a n y a n g m e n e t a p k a n a r s i p 

d i m u s n a h k a n d a n / a t a u d i p e r m a n e n k a n . 
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(2) R e k o m e n d a s i y a n g d i t u a n g k a n d a l a m k e t e r a n g a n t e n t a n g 

p e n e t a p a n s u a t u j e n i s a r s i p d i m u s n a h k a n , d a n / a t a u 

d i p e r m a n e n k a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) d i t e t a p k a n 

b e r d a s a r k a n p e r t i m b a n g a n : 

a . k e t e r a n g a n m u s n a h d i t e n t u k a n a p a b i l a p a d a m a s a a k h i r 

r e t e n s i a r s i p t e r s e b u t t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a ; d a n 

b. k e t e r a n g a n p e r m a n e n d i t e n t u k a n a p a b i l a d i anggap m e m i l i k i 

n i l a i g u n a k e s e j a h t e r a a n . 

B A B I V 

P E N Y U S U T A N A R S I P 

B a g i a n K e s a t u 

U m u m 

P a s a l 15 

P e n y u s u t a n a r s i p m e l i p u t i : 

a . p e m i n d a h a n A r s i p I n a k t i f k e p e g a w a i a n d a r i U n i t p engo l ah k e 

U n i t K e a r s i p a n ; 

b. p e m u s n a h a n a r s i p k e p e g a w a i a n y a n g t e l a h h a b i s r e t e n s i n y a 

d a n t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a d i l a k s a n a k a n s e s u a i d e n g a n 

k e t e n t u a n p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n ; d a n 

c. p e n y e r a h a n A r s i p S t a t i s k e p e g a w a i a n o l eh p e n c i p t a a r s i p d a n 

U n i t P e n g o l a h A r s i p k e p e g a w a i a n d i m a s i n g - m a s i n g O P D 

k e p a d a L e m b a g a K e a r s i p a n . 

B a g i a n K e d u a 

P a s a l 16 

P e m i n d a h a n A r s i p I n a k t i f K e p e g a w a i a n d a r i U n i t P e n g o l a h k e U n i t 

K e a r s i p a n , d i l a k u k a n d e n g a n c a r a s ebaga i b e r i k u t : 
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a . p e m i n d a h a n Ars ip kepegawaian dar i Un i t Pengolah ke Un i t 

Kea r s ipan da l am l ingkungan OPD; d a n 

b. p e m i n d a h a n Ars ip kepegawaian dar i OPD ke s a tuan ker ja yang 

membidangi Ars ip Dae rah u n t u k Ars ip yang memi l ik i re tens i pal ing 

s ingkat 10 (sepuluh) t a h u n . 

P a s a l 17 

(1) P e m i n d a h a n A r s i p I n a k t i f k e p e g a w a i a n s e b a g a i m a n a 

d i m a k s u d d a l a m P a s a l 16 h u r u f a d a p a t d i l a k u k a n d e n g a n 

p r o s e d u r s e b a g a i b e r i k u t : 

a . p e m e r i k s a a n A r s i p ; 

b. p e n d a f t a r a n A r s i p ; 

c. p e n a t a a n A r s i p ; 

d . p e l a k s a n a a n p e m i n d a h a n A r s i p ; d a n 

e. b e r i t a a c a r a p e m i n d a h a n A r s i p d a n da f t a r a r s i p . 

(2) P e m e r i k s a a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) 

h u r u f a d i l a k u k a n d e n g a n c a r a m e l a k u k a n s e l e k s i t e r h a d a p 

A r s i p A k t i f y a n g d i m i l i k i o l eh U n i t P e n g o l a h u n t u k m e n g e t a h u i 

A r s i p t e r s e b u t s u d a h m e m a s u k i m a s a i n a k t i f a t a u b e l u m , 

d e n g a n c a r a m e n c o c o k k a n t a h u n p e n c i p t a a n A r s i p d e n g a n 

r e t e n s i a k t i f y a n g t e r c a n t u m d a l a m J R A . 

(3) P e n d a f t a r a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d a y a t (1) h u r u f b 

d i l a k u k a n d e n g a n m e n c a t a t A r s i p h a s i l s e l e k s i k e d a l a m 

f o r m u l i r da f t a r A r s i p y a n g d i p i n d a h k a n s e s u a i d e n g a n 

p e n a t a a n A r s i p y a n g m a s i h ak t i f . 

(4) P e n a t a a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) h u r u f c 

d i l a k u k a n d e n g a n m e n c a n t u m k a n n o m o r u r u t p a d a folder d i 

s u d u t k i r i a t a s s e s u a i da f t a r A r s i p d a n m e m a s u k k a n A r s i p 

b e s e r t a f o l d e rnya k e d a l a m k o t a k A r s i p . 

(5) P e l a k s a n a a n pemindahan Ars ip sebagaimana d i m a k s u d pada ayat 

(1) h u r u f d d i l a k u k a n dengan m e n y e r a h k a n A r s i p I n a k t i f k e U n i t 
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K e a r s i p a n y a n g d i s e r t a i d e n g a n b e r i t a a c a r a p e m i n d a h a n d a n 

da f t a r A r s i p y a n g d i p i n d a h k a n . 

P a s a l 18 

U n i t P e n g o l a h p a l i n g s i n g k a t 2 (dua ) t a h u n s e k a l i m e m i n d a h k a n 

A r s i p I n a k t i f k e U n i t K e a r s i p a n . 

P a s a l 19 

P e m i n d a h a n A r s i p I n a k t i f k e p e g a w a i a n d a r i i n s t a n s i k e l e m b a g a 

k e a r s i p a n u n t u k A r s i p y a n g d i m i l i k i r e t e n s i p a l i n g s e d i k i t 10 

( s e p u l u h ) t a h u n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m P a s a l 16 h u r u f b 

d i l a k u k a n s e t e l a h d i k o n s u l t a s i k a n t e r l e b i h d a h u l u d e n g a n s a t u a n 

k e r j a y a n g m e m b i d a n g i k e a r s i p a n D a e r a h . 

B a g i a n K e t i g a 

P e m u s n a h a n A r s i p K e p e g a w a i a n y a n g t e l a h h a b i s r e t e n s i n y a d a n 

t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a . 

P a s a l 2 0 

(1) P e m u s n a h a n A r s i p k e p e g a w a i a n y a n g t e l a h h a b i s r e t e n s i n y a d a n 

t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a d i l a k s a n a k a n s e s u a i d e n g a n k e t e n t u a n 

p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m 

P a s a l 15 a y a t (b), d e n g a n k r i t e r i a s ebaga i b e r i k u t : 

a . t i d a k m e m i l i k i n i l a i g u n a ; 

b. t e l a h h a b i s r e t e n s i n y a d a n b e r k e t e r a n g a n d i m u s n a h k a n 

b e r d a s a r k a n J R A ; 

c . t i d a k a d a p e r a t u r a n p e r u n d a n g - u n d a n g a n ; d a n 

d . t i d a k b e r k a i t a n d e n g a n p e n y e l e s a i a n p r o s e s s u a t u p e r k a r a . 

(2) R e t e n s i a r s i p d a n k e t e r a n g a n ( n a s i b a k h i r ) d i d a l a m j a d w a l 

R e t e n s i A r s i p ( J R A ) d i t e n t u k a n b e r d a s a r k a n p e d o m a n r e t e n s i 

a r s i p u r u s a n k e p e g a w a i a n y a n g d i t e t a p k a n o l eh K e p a l a A r s i p 

N a s i o n a l R e p u b l i k I n d o n e s i a (ANRI ) . 
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P a s a l 2 1 

(1) P e m u s n a h a n A r s i p k e p e g a w a i a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d d a l a m 

P a s a l 2 0 a y a t (1 ) , d a p a t d i l a k u k a n d e n g a n p r o s e d u r s ebaga i 

b e r i k u t : 

a . p e m e r i k s a a n A r s i p ; 

b. p e n d a f t a r a n A r s i p ; 

c . p e n g a j u a n u s u l m u s n a h ; 

d . p e l a k s a n a a n p e m u s n a h a n A r s i p ; d a n 

e. p e m b u a t a n b e r i t a a c a r a p e m u s n a h a n A r s i p . 

(2) P e m e r i k a s a a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) h u r u f 

a d i l a k u k a n d e n g a n c a r a m e l a k u k a n s e l e k s i t e r h a d a p A r s i p y a n g 

t e l a h h a b i s r e t e n s i n y a d a n d i n y a t a k a n m u s n a h s e r t a t i d a k 

t e r k a i t d e n g a n A r s i p l a i n u n t u k d i b u a t k a n da f ta r . 

(3) P e n d a f t a r a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d a y a t (1) h u r u f b 

d i l a k u k a n d e n g a n m e n c a t a t A r s i p d a l a m f o r m u l i r da f t a r A r s i p 

u s u l m u s n a h . 

(4) P e n g a j u a n u s u l m u s n a h s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) 

h u r u f c d i l a k u k a n d e n g a n m e m b u a t s u r a t p e n g a j u a n u s u l 

m u s n a h A r s i p k e p a d a k e p a l a O P D , B K P S D M , B a d a n 

K e p e g a w a i a n Negara , A N R I d a n B u p a t i d e n g a n m e l a m p i r k a n 

da f t a r u s u l m u s n a h . 

(5) P e l a k s a n a a n p e m u s n a h a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a 

a y a t (1) h u r u f d d i l a k u k a n d e n g a n m e m u s n a h k a n A r s i p s e c a r a 

to ta l b a i k s e c a r a f i s i k m a u p u n i n f o r m a s i d a n d i s a k s i k a n o l eh 2 

(dua) o r a n g pe j aba t d a r i B a g i a n H u k u m S e k r e t a r i a t D a e r a h d a n 

B i d a n g P e n g a w a s a n D a e r a h . 

(6) P e m b u a t a n b e r i t a a c a r a p e m u s n a h a n A r s i p s e b a g a i m a n a 

d i m a k s u d p a d a a y a t (1) h u r u f e d i l a k u k a n s e t e l a h m e n d a p a t 

p e r s e t u j u a n d a r i B u p a t i . 
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P a s a l 2 2 

P e m u s n a h a n A r s i p K e p e g a w a i a n d i U n i t K e a r s i p a n d i l a k u k a n 

p a l i n g s i n g k a t 2 (dua) t a h u n s e k a l i . 

B a g i a n K e e m p a t 

P e n y e r a h a n A r s i p S t a t i s K e p e g a w a i a n 

P a s a l 2 3 

(1) P e n y e r a h a n A r s i p S t a t i s k e p e g a w a i a n o l eh p e n c i p t a A r s i p d a n 

U n i t P e n g o l a h A r s i p k e p e g a w a i a n p a d a s e t i ap O P D k e p a d a 

s a t u a n k e r j a y a n g m e m b i d a n g i A r s i p D a e r a h , d i l a k s a n a k a n 

d e n g a n p r o s e d u r s ebaga i b e r i k u t : 

a . p e m e r i k s a a n a r s i p ; 

b. p e n i l a i a n a r s i p ; 

c . p e n g e l o m p o k k a n A r s i p ; 

d . p e n d a f t a r a n A r s i p ; 

e. p e n a t a a n A r s i p ; 

f. p e l a k s a n a a n p e n y e r a h a n ; d a n 

g. p e m b u a t a n b e r i t a a c a r a s e r a h t e r i m a A r s i p S t a t i s . 

(2) P e m e r i k s a a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) h u r u f 

a d i l a k u k a n d e n g a n c a r a m e l i h a t k e t e r a n g a n a k h i r p e r m a n e n 

d i k o l o m k e t e r a n g a n J R A . 

(3) P e n i l a i a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) h u r u f b 

d i l a k u k a n d e n g a n m e n g e v a l u a s i A r s i p d a r i a s p e k s u b s t a n s i 

i n f o r m a s i , f u n g s i d a n k a r a k t e r i s t i k f i s i k s e r t a m e n e n t u k a n 

m e n g a n a l i s a / m e n g k a j i k e m b a l i A r s i p d i m a k s u d b e n a r - b e n a r 

d i n y a t a k a n t e l a h t i d a k o p e r a s i o n a l n a m u n m a s i h m e m i l i k i n i l a i 

g u n a bag i k e p e n t i n g a n p e r t a n g g u n g j a w a b a n n a s i o n a l . 
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(4) P e n g e l o m p o k k a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) 

h u r u f c d i l a k u k a n d e n g a n m e n g e l o m p o k k a n A r s i p y a n g t e l a h 

d i t e l i t i b e r d a s a r k a n j e n i s / s e r i A r s i p . 

(5) P e n d a f t a r a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) h u r u f d 

d i l a k u k a n d e n g a n m e n c a t a t A r s i p h a s i l s e l e k s i k e d a l a m 

f o r m u l i r da f t a r A r s i p y a n g d i s e r a h k a n . 

(6) P e n a t a a n A r s i p s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) h u r u f e 

d i l a k u k a n d e n g a n m e m a s u k k a n A r s i p b e s e r t a f o l d e rnya 

k e d a l a m k o t a k A r s i p d a n m e m b e r i l a b e l s e s u a i d e n g a n i s i 

k o t a k , d a n s e b e l u m fo lder d i m a s u k k a n , t e r l eb ih d a h u l u 

d i c a n t u m k a n n o m o r u r u t p a d a folder d i s u d u t k i r i a t a s s e s u a i 

da f t a r A r s i p . 

(7) P e l a k s a n a a n p e n y e r a h a n s e b a g a i m a n a d i m a k s u d p a d a a y a t (1) 

h u r u f f d i l a k u k a n d e n g a n m e n y e r a h k a n A r s i p S t a t i s k e s a t u a n 

k e r j a y a n g m e m b i d a n g i P e r p u s t a k a a n D a e r a h d i s e r t a i d e n g a n 

B e r i t a A c a r a s e r a h t e r i m a A r s i p S t a t i s d a n da f t a r A r s i p y a n g 

d i s e r a h k a n s e t e l a h t e r l eb ih d a h u l u d i k o n s u l t a s i k a n d e n g a n 

s a t u a n k e r j a y a n g m e m b i d a n g i k e a r s i p a n D a e r a h . 

B A B V 

P E M B I A Y A A N 

P a s a l 2 4 

S e g a l a b i a y a y a n g t i m b u l s ebaga i a k i b a t d i t e t a p k a n n y a P e r a t u r a n 

B u p a t i i n i d i b e b a n k a n p a d a A n g g a r a n P e n d a p a t a n d a n B e l a n j a 

D a e r a h K a b u p a t e n K a p u a s H u l u . 
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B A B V I 

K E T E N T U A N P E N U T U P 

P a s a l 2 5 

P e r a t u r a n B u p a t i i n i m u l a i b e r l a k u p a d a t a n g g a l d i u n d a n g k a n . 

A g a r s e t i a p o r a n g m e n g e t a h u i n y a , m e m e r i n t a h k a n p e n g u n d a n g a n 

P e r a t u r a n B u p a t i i n i , d e n g a n p e n e m p a t a n n y a d a l a m B e r i t a D a e r a h 

K a b u p a t e n K a p u a s H u l u . 

D i u n d a n g k a n d i P u t u s s i b a u 
p a d a t angga l 19 F e b r u a r i 2 0 1 9 

3AT S E K R E T A R I S D A E R A H 
5 U P A T E N K A P U A S H U L U , 

B E R l 
N O M O R 2 2 

Sa l inan Sesua i dengan as l inya 
K e p a i a B a g i a n H u k u m 
Setda Kabupaten Kapuas Hulu 

K A B U P A T E N K A P U A S H U L U T A H U N 2 0 1 9 



L A M P I R A N 

P E R A T U R A N B U P A T I K A P U A S H U L U 

N O M O R 1$ T A H U N 2 0 1 9 

T E N T A N G 

J A D W A L R E T E N S I A R S I P F A S I L I T A T I F F U N G S I K E U A N G A N D A N F U N G S I K E P E G A W A I A N A P A R A T U R S I P I L N E G A R A D A N P E J A B A T N E G A R A 

P E M E R I N T A H A N D A E R A H K A B U P A T E N K A P U A S H U L U 

MCI u r a i a n 
J a n g k a W a k t u Peny impanan 

iveterangan MCI u r a i a n 
Akt i f Inak t i f 

iveterangan 

1 2 3 4 5 

1 Fo rmas i Pegawai 

a. U s u l a n dar i Un i t Ker ja 

1) Ana l i s J a b a t a n 

2) beban Ker ja 

b. U s u l a n Permintaan Formas i kepada Menpan dan 

R B dan Kepa la B K N 

2 t a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r 

2 t a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r 

2 t a h u n 

3 t a h u n 

M u s n a h 

M u s n a h 

Fo rmas i Pegawai 

a. U s u l a n dar i Un i t Ker ja 

1) Ana l i s J a b a t a n 

2) beban Ker ja 

b. U s u l a n Permintaan Formas i kepada Menpan dan 

R B dan Kepa la B K N 

2 t a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r 

2 t a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r 

2 t a h u n 

3 t a h u n 

M u s n a h 

M u s n a h 

2 t a h u n setelah t a h u n anggaran 3 t a h u n Permanen 

c. Persetu juan Menpan dan R B berakh i r 

2 t a h u n setelah t a h u n anggaran 3 t a h u n Permanen 

d. Penetapan Formas iASN be rakh i r 

e. Penetapan Fo rmas i K h u s u s 2 t a h u n setelah rea l i sas i 2 t a h u n Permanen 

2 Pengadaan Pegawai 

1 
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1 2 3 4 5 
a . Proses Pener imaan Pegawai mel iput i : 2 t a h u n setelah s emua diangkat A S N 2 t a h u n M u s n a h 

1) Pengumuman 

2) Se leks i Admin is t ras i 

3) Pemanggilan Peserta Test 

4) Pe l aksanaan U j ian Ter tu l i s 

5) Kepu tusan H a s i l U j ian 

6) Wawancara 

b. Penetapan Pengumuman K e l u l u s a n 

c. B e r k a s L a m a r a n yang T idak Di te r ima 

d. Nota U s u i dan Ke lengkapan Penetapan NIP 

1) Su ra t L a m a r a n 

2) I jazah 

2 t a h u n setelah s emua diangkat ASN 

1 t a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r 

2 T a h u n M u s n a h 

M u s n a h 

M a s u k berkas perorangan 

3) S K C K 

4) K a r t u K u n i n g 

3 

5) S u r a t Keterangan Kesehatan 

e. Nota U s u i Pengangkatan C A S N menjadi A S N lebih 

dar i 2 T a h u n 

f. S K C A S N dan A S N Kolekt i f 

Pembinaan Ka r i r Pegawai 

a. D ik la t/Kursus/Magang/Uj i an D inas/ I z i n Bela jar 

Pegawai 

1) S u r a t Per in tah/ S u r a t T u g a s / S K / S u r a t I j in 

1 t a h u n setelah S K di tetapkan 

2 t a h u n setelah pet ikan S K di tetapkan 

1 t a h u n setelah S K di tetapkan 

2 t a h u n 

3 t a h u n 

2 t a h u n 

M a s u k berkas perorangan 

Permanen 

M u s n a h 
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1 2 3 4 5 

2) Laporan Kegiatan Pengembangan D i r i 

b. Su ra t T a n d a Tamat Pendid ikan dan 

Pe lat ihan / Ser tmkat 

c. Daftar Peni la ian Pe laksanaan Peker jaan (DP 3)/ 

M a s u k berkas perorangan 

Standar K iner ja Pegawai (SKP) 

d. Daftar U s u i Penetapan Angka Kredi t 

e. D is ip l in Pegawai 

1) Daftar Hadir 

2) Rekap i tu las i Daftar Hadir 

1 t a h u n setelah S K di tetapkan 

1 t a h u n anggaran berjalan 

1 t a h u n anggaran berjalan 

3 t a h u n 

2 t a h u n 

2 t a h u n 

M u s n a h 

M u s n a h , kecua l i S K PAK 

m a s u k berkas perorangan 

M u s n a h 

f. B e r k a s H u k u m a n Dis ip l in 1 t a h u n anggaran berjalan 2 t a h u n M u s n a h kecua l i S K dan 

B A P m a s u k berkas 

perorangan 

M u s n a h kecua l i S K m a s u k g. Penghargaan dan T a n d a J a s a 2 t a h u n setelah S K di tetapkan 2 t a h u n 

M u s n a h kecua l i S K dan 

B A P m a s u k berkas 

perorangan 

M u s n a h kecua l i S K m a s u k 

4 

5 

Penyelesaian Pengelolaan Keberatan Pegawai 

Mutas i Pegawai 

1 T a h u n Setelahmemperoleh k epu tusan 

tetap 

5 T a h u n 

berkas perorangan 

M u s n a h , kecua l i S K 

Penetapan m a s u k berkas 

perseorangan 



1 2 3 4 5 

a. A l ih S ta tus , P indah Ins tans i , P indah Wi layah 

Ker ja ,d iperbantukan, Dipeker jakan, Penugasan 

1 T a h u n setelah S K di tetapkan 2 T a h u n Musnah , kecua l i S K 

Penetapan m a s u k berkas 

Sementara , Mutas i antar Perwak i lan , Mutas i ke 

dan dar i Perwak i lan , Pemindahan sementara, 

m u t a s i an tar un i t 

b. Nota Persetujuan/Pert imbangan Kepa la B K N 

c. Mutas i Ke luarga 

1) Su ra t I z in Pern ikahan/Percera ian 

2) Su ra t Peno lakan Iz in Pern ikahan/Percera ian 

3) Su ra t N ikah /Cera i 

4) Akte Ke l ah i r an Anak 

5) S u r a t Keterangan Adopsi A n a k 

o) oura t i\.eierangan ivieninggai n u n i a 

- -

perseorangan 

Masuk berkas 

Perseorangan 

Masuk berkas 

Perseorangan 

d. U s u i k e n a i k a n pangkat/golongan/jabatan 

e. U s u i Pengangkatan dan Pemberhent ian da lam 

J a b a t a n S t ruk tu ra l /Fungs i ona l 

1 T a h u n setelah S K di tetapkan 

1 T a h u n setelah S K di tetapkan 

2 T a h u n 

2 T a h u n 

Musnah , kecua l i S K 

Penetapan m a s u k berkas 

perseorangan 

Musnah , kecua l i S K 

Penetapan m a s u k berkas 

perseorangan 

} 
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1 2 3 4 5 

f. U s u i Penetapan Pe rubahan D a t a D a s a r / 1 T a h u n setelah S K ditetapkan 2 T a h u n Musnah , kecua l i S K 

S t a t u s / K e d u d u k a n H u k u m Pegawai Penetapan m a s u k berkas 

perseorangan 

g. Pen in jauan M a s a Ke r j a 2 t a h u n setelah S K ditetapkan 2 t a h u n M u s n a h , kecua l i Nota 

dan 

S K m a s u k berkas 

perseorangan 

h . B e r k a s Baper jakat 1 t a h u n setelah S K di tetapkan 5 t a h u n M u s n a h 

6 Admin is t ras i Pegawai 

a. Su ra t Per intah D i n a s / S u r a t Tugas 2 t a h u n setelah pe laksanaan 2 t a h u n M u s n a h kecua l i S K 

m a s u k berkas 

perorangan 

b. C u t i Be sa r 1 t a h u n setelah S K ditetapkan - Masuk berkas 

2 t a h u n 

perseorangan 

c. C u t i Sak i t , C u t i T a h u n a n , Cu t i Be r sa l i n 1 t a h u n setelah pe laksanaan 2 t a h u n M u s n a h 

r l C^titi A1 aQftn PPTTHTIOf U . AiaocUl r c i i u i i g 1 t a h u n s e t e l a h n e l a k s a n a a n 2 t a b u n M u s n a h 

e. C u t i D i luar Tanggungan Negara (CTLN) 3 t a h u n pe laksanaan Masuk berkas 

f. Dokumentas i Identi tas Pegawai 

1. U s u i Penetapan K a r p e g / K P E / K a r i s / K a r s u 

2. Keanggotaan Organisas i 

1 t a h u n setelah identitas di tetapkan 2 t a h u n 

perseorangan 

Musnah , kecua l i 

Keanggotaan Organisas i 

Profesi/Kedinasan dini la i 

Kembal i 

} 



1 2 3 4 5 

3 . Laporan Pajak penghasi lan Pribadi (LP2P) 

4. Keterangan Pener imaan Pembayaran 

7 

Penghasi lan Pegawai (KP4) 

g. B e r k a s Kepegawaian dan Daftar U r u t 

Kepangkatan (DUK) 

Kese jahteraan Pegawai 

a. B e r k a s tentang L a y a n a n Pemel iharaan Kesehatan 

Pegawai 

b. B e r k a s tentang L a y a n a n A s u r a n s i Pegawai/ A S K E S 

2 T a h u n - M u s n a h , kecua l i B e r k a s 

tentang Layanan 

Tabungan 

Pe rumahan (Taperum) 

sampai pens iun 

c. B e r k a s tentang L a y a n a n Tabungan Pe rumahan 

(Taperum) 

d. B e r k a s tentang L a y a n a n B a n t u a n Sos ia l 

e. B e r k a s tentang L a y a n a n Olahraga dan Rekreas i 

f. B e r k a s tentang L a y a n a n B e r a s / P a k a i a n D inas 

g. B e r k a s tentang L a y a n a n Pengurusan J e n a z a h 

Pemberhent ian Pegawai T a n p a H a k Pens iun 8 

c. B e r k a s tentang L a y a n a n Tabungan Pe rumahan 

(Taperum) 

d. B e r k a s tentang L a y a n a n B a n t u a n Sos ia l 

e. B e r k a s tentang L a y a n a n Olahraga dan Rekreas i 

f. B e r k a s tentang L a y a n a n B e r a s / P a k a i a n D inas 

g. B e r k a s tentang L a y a n a n Pengurusan J e n a z a h 

Pemberhent ian Pegawai T a n p a H a k Pens iun 1 t a h u n setelah S K ditetapkan 2 t a h u n M a s u k berkas 

perseorangan 

9 Perse l i s ihan /Sengketa Kepegawaian 1 t a h u n setelah memperoleh kepu tusan 

bersifat tetap 

2 T a h u n sejak h a k dan 

kewa j ibannya hab is 
Permanen 
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1 2 3 4 5 

10 Pemberhent ian dan Penetapan Pens iun 

pegawai/ janda/Duda dan PNS yang Tewas 

1 t a h u n setelah S K di tetapkan 2 t a h u n M u s n a h , kecua l i Nota dan 

S K m a s u k berkas 

perseorangan 

Pemberhent ian dan Penetapan Pens iun 

pegawai/ janda/Duda dan PNS yang Tewas 

1 t a h u n setelah S K di tetapkan M u s n a h , kecua l i Nota dan 

S K m a s u k berkas 

perseorangan 

11 B e r k a s Perseorangan Pegawai Negeri S ip i l : 

a. B e r k a s L a m a r a n yang d i ter ima 

b. Nota Penetapan NIP dan Ke lengkapannya 

c. Nota Persetujuan/Pert imbangan Kepa la B K N 

d. S K Pengangkatan CASN 

e. Has i l Pengujian Kesehatan 

1 t a h u n setelah berhent i/pens iun 

sampa i dengan h a k dan kewaj iban 

hab is 

2 T a h u n Musnah ,kecua l i Pejabat 

sekretar is daerah, As isten 

Sekretar is Daerah , Pa ra 

p impinan S K P D / O P D , Sta f 

ah l i dan pejabat la in yang 

secara ind iv idual d i tentukan 

oleh Ins tans i ser ta ASN 

yang ber jasa/ 

ter l ibatperist iwa berska la 

f. S K Pengangkatan ASN nas iona l Permanen 

Ese lon I dan PNS yang 

g. S K Pen in jauan M a s a Ker ja 

h . S K Kena ikan Pangkat 

i . S u r a t Pernyataan m e l a k s a n a k a n 

Tugas/Men duduk i J a b a t a n dan S u r a t 

Per tanyaan Pe lant ikan; 

j . S K Pengangkatan da lam J a b a t a n a tau 

Pemberhent ian dar i J a b a t a n 

S t r u k t u r a l / Fungs iona l ; 

k. S K Perp indahan Wi layah Ker ja ; 

berjasa/terl ibat per ist iwa 

> 
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L S K Perp indahan Antar I n s t a n s i 

m . S K C u t i di l ua r Tanggungan Negara (CLTN 

n . Be r i t a A c a r a Pemer iksaan 

o. S K H u k u m a n J a b a t a n / H u k u m a n Dis ip l in A S N 

p. S K Perbatuan/Dipeker jakan di l ua r I n s t ans i I n d u k 

q. S K Pena r i kan Kembal i dar i Pe rbantuan/ 

Dipeker jakan; 

r. S K Pemberian Uang Tunggu; 

s. S K Pembebasan dar i J a b a t a n Organik k a r e n a 

diangkat sebagai Pejabat Negara; 

t S K Peno-alihan ASN-
L . O X V X C l l g C L L l l l C L L l A O i l , 

u . S K Pemberhent ian Sebagai ASN ; 

v. S K Pemberhent ian Sementara ; 
w. Sura t Keterangan Pernyataan Hi lang; 

x . Sura t Keterangan Kemba l inya PNS yang d inya takan 

hi lang; 

y . S K Penggantian Nama; 

z. Su ra t perba ikan Tanggal T a h u n Ke lah i ran ; 

aa . A k t a N ikah/Cera i 

bb. A k t a Ke l ah i r an 

cc. i s i an Fo rmu l i r PUPNS; 

} 
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dd. Be r i t a A c a r a Pengembalian S u m p a h / J a n j i PNS 

J a b a t a n ; 

ee. Su ra t Permohonan menjadi parpol; 

ff. S u r a t Keterangan Mutas i Keluarga; 

gg. S u r a t Keterangan Meninggal D u n i a ; 

h h . S u r a t Peningkatan Pendid ikan; 

j j . Penetapan Angka Kredit J a b a t a n Fungs iona l ; 

k k . S u r a t Keterangan h a s i l Penelit ian K h u s u s ; 

11. S u r a t Tugas/ I z in Bela jar Da l am Negeri/Luar 

Negeri ; 

m m . S u r a t I z in Berperg ian ke L u a r Negeri; 

n n . K a r t u Pendaftaran U lang (Kardaf) PNS; 

oo. Ij a zah / Serti f ikat; 

pp. S K Penempatan/Penar ikan Pegawai; 

qq S K Pengangkatan Pada J a b a t a n di l ua r Ins t ans i 

12 

Induk ; 

r r . S u r a t Pert imbangan S ta tus PNS; 

s s . S K Pengakti fan kembal i Sebagai PNS Sura t 

Pernyataan Pengunduran D i r i dar i J a b a t a n ; 

tt. Organik k a r e n a d ica lonkan sebagai Kepa la/Waki l 

Kepa la Daerah ; 

u u . S K Pens iun . 

B e r k a s Perseorangan Pejabat Negara B u p a t i dan Wak i l 

Bupa t i . 
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13 B e r k a s Perseorangan Pejabat L a i n n y a : 

14 

a. Ke tua , Wak i l Ke tua , Anggota D P R D ; 

b. Ke tua , Wak i l Ke tua , Anggota K P U D , dan 

Panwas lu ; 

c. Ke tua , Wak i l Ke tua , Anggota Komis i L a i n n y a 

B e r k a s Perorangan Kepa la K e l u r a h a n . 1 t a h u n setelah berhent i/pens iun 2 T a h u n sejak h a k dan 

kewa j ibannya hab is 

Permanen 

I I F U N G S I K E U A N G A N 

A. RENCANA ANGGARAN PENDAPATAN DAN B E L A N J A 

D A E R A H ( R A P B D ) DAN ANGGARAN PENDAPATAN 

DAN B E L A N J A D A E R A H P E R U B A H A N ( A P B D - P ) 

I. P e n y u s u n a n Prior i tas Plafon Anggaran (PPA) 

a. Keb i jakan U m u m , Rens t ra , Strategi dan Prior i tas 

- Dokumen R e n c a n a Ker ja Pemerintah Daerah 

(RKPD) 

- Dokumen Rencana Ker ja S a t u a n Ker ja Pemer intah 

Dae rah (Renja) 

b. D o k u m e n Rancangan Keb i jakan U m u m Anggaran 

(KUA) yang telah d ibahas be rsama an ta ra D P R D d a n 

Pemer intah Daerah 

c. K U A beserta Nota Kesepaka tannya 

2 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

3 T a h u n Permanen P e n y u s u n a n Prior i tas Plafon Anggaran (PPA) 

a. Keb i jakan U m u m , Rens t ra , Strategi dan Prior i tas 

- Dokumen R e n c a n a Ker ja Pemerintah Daerah 

(RKPD) 

- Dokumen Rencana Ker ja S a t u a n Ker ja Pemer intah 

Dae rah (Renja) 

b. D o k u m e n Rancangan Keb i jakan U m u m Anggaran 

(KUA) yang telah d ibahas be rsama an ta ra D P R D d a n 

Pemer intah Daerah 

c. K U A beserta Nota Kesepaka tannya 

2 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

29 



1 
1 

o 
4, 

4 

u. uoKUmen Kancangan r n o n t a s r i a i o n Anggaran 

oementara (.KrAo) 

e. Nota Kesepakatan PPA 

f. Pr ior i tas Plafon Anggaran 

2. P e n y u s u n a n Rencana Ker ja Anggaran S a t u a n Ker ja 

Perangkat Daerah (RKA-SKPD) 

a. Dokumen Pedoman Penyusunan R K A - S K P D yang 

te lah disetujui Sekre tar is Dae rah 

b. Dokumen R K A - S K P D 

2 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

3 T a h u n M u s n a h 

3. Penyampaian Rancangan Anggaran Pendapatan dan 

Be lan ja Dae rah kepada Dewan Perwak i lan Rakya t 

u a e r a n (JJ.TK.LJJ 

a. Pengantar Nota Keuangan Pemerintah dan 

2 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

3 T a h u n Permanen 

Rancangan Pera turan Daerah R A P B D : 

IN ota iveuangan nemenntan 

- jvtaien. K A T . D . U 

b. Has i l Pembahasan R e n c a n a Anggaran Pendapatan 

dan tselanja Uae ran (KAPBD) olen Dewan 

Perwak i lan Rakya t Dae rah (DPRD) dan Pemer intah 

u a e r a n 

c. Dokumen Perse tu juan be rsama an ta ra D P R D dan 

Kepa la Daerah tentang Raperda A P B D 

d. Dokumen Rancangan Penjabaran A P B D beserta 

l amp i rannya 

3 0 
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e. Penyampaian Permohonan E v a l u a s i kepada 

4 

Gube rnur tentang R A P B D beserta pen jabarannya 

f. Has i l E v a l u a s i Gube rnur tentang R A P B D 

g. Penetapan Perda A P B D oleh Gube rnur beserta 

Penj a b a r a n n y a 

h . Pe ra turan Dae rah (PERDA) tentang A P B D 

Anggaran Pendapatan dan Be lan ja Daerah Pe rubahan 

(RAPBD-P) 

a. P e n y u s u n a n Prior i tas Plafon Anggaran Perubahan 

1) Keb i jakan U m u m , Rens t ra , Strategi dan Pr ior i tas 

Pe rubahan 

- Dokumen R e n c a n a Ker ja Pemer intah Daerah 

(RKPD) 

Dokumen Rencana Ker ja S a t u a n Ker ja 

2 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

Be rakh i r 

3 T a h u n Permanen 

Pemer intah Daerah (Renja) 

- D o k u m e n eva luas i p e l aksanaan R K P D 

2) Dokumen Rancangan Keb i j akan U m u m Anggaran 

(KUA) Pe rubahan yang te lah d ibahas be rsama 

an ta ra D P R D dan Pemer intah Dae rah 

3) K U A Pe rubahan beserta Nota Kesepaka tannya 

4) Dokumen Rancangan Pr ior i tas Plafon Anggaran 

Sementara (PPAS) Pe rubahan 

5) Nota Kesepakatan PPA Pe rubahan 

3 1 



6) Pr ior i tas Plafon Anggaran Perubahan 

b. P e n y u s u n a n Rencana Ker ja Anggaran S a t u a n Ker ja 

Perangkat Dae rah (RKA-SKPD) Perubahan 

1) Dokumen Pedoman P e n y u s u n a n R K A - S K P D 

Pe rubahan yang te lah disetujui Sekretar is 

Dae rah 

2) Dokumen R K A - S K P D Perubahan 

c. Penyampaian Rancangan Anggaran Pendapatan dan 

Be lan ja Daerah Perubahan kepada Dewan 

Perwak i lan Rakya t Dae rah (DPRD) 

2 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

2 T a h u n Setelah t ahun Anggaran 

B e r a k h i r 

1) Pengantar Nota Keuangan Pemerintah dan 

Rancangan Peraturan Daerah RAPBD Perubahan: 

- Nota Keuangan Pemer intah 

- Materi R A P B D 

2) Has i l Pembahasan R e n c a n a Anggaran 

Pendapatan dan Be lan ja Daerah (RAPBD) 

Pe rubahan oleh Dewan Perwak i lan Rakya t 

Dae rah (DPRD) dan Pemer intah Daerah ; 

3) Dokumen Persetu juan be r sama an ta ra D P R D dan 

Kepa la Daerah tentang Raperda A P B D 

Pe rubahan ; 

4) Dokumen Rancangan Penjabaran A P B D 

Pe rubahan beserta l amp i rannya ; 

3 7 

3 T a h u n M u s n a h 

3 T a h u n Permanen 
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5) Penyampaian Permohonan E v a l u a s i kepada 

Gube rnur tentang R A P B D Perubahan beserta 

Pen jabarannya; 

6) Has i l E v a l u a s i Gube rnur tentang R A P B D 

Perubahan ; 

7) Penetapan Perda A P B D Perubahan oleh Gube rnur 

beserta Pen jabarannya; 

8) Pe ra turan Daerah (PERDA) tentang A P B D 

Perubahan; 

B . PENYUSUNAN ANGGARAN 

1 Musyawarah R e n c a n a Pembangunan (Musrenbang) 

Kecamatan 

2 Musyawarah R e n c a n a Pembangunan( Musrenbang) 

1 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

1 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

3 T a h u n 

3 T a h u n 

M u s n a h 

Musnah 

Kabupaten 

3 Rancangan Dokumen Pe l aksanaan Anggaran (RDPA) 

S K P D yang te lah d isetujui Sekretar is Dae rah 

4 Dokumen Pe laksanaan Anggaran (DPA) S K P D yang 

telah d i sahkan oleh Pejabat Pengelola Keuangan 

Daerah (PPKD) 

C. PELAKSANAAN ANGGARAN 

1. Su ra t Penyedia D a n a (SPP, SPM dan SP2D) : UP , G U , 

T U , L S 

2. Pendapatan 

B e r a k h i r 

1 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

o i a n u n iviusnan 

Kabupaten 

3 Rancangan Dokumen Pe l aksanaan Anggaran (RDPA) 

S K P D yang te lah d isetujui Sekretar is Dae rah 

4 Dokumen Pe laksanaan Anggaran (DPA) S K P D yang 

telah d i sahkan oleh Pejabat Pengelola Keuangan 

Daerah (PPKD) 

C. PELAKSANAAN ANGGARAN 

1. Su ra t Penyedia D a n a (SPP, SPM dan SP2D) : UP , G U , 

T U , L S 

2. Pendapatan 

1 T a h u n Setelah t a h u n Anggaran 

B e r a k h i r 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

3 T a h u n 

5 T a h u n 

Musnah 

Permanen 

3 3 
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a. Pendapatan As l i Dae rah 

1) Su ra t Ketetapan Pa jak Daerah 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n Permanen 

2) Su ra t Setoran Pajak (SSP) Daerah an ta ra l a in : 

- Pajak Hotel 

Pajak Restoran 

Pajak H iburan 

Pajak Reklame 

Pajak Penerangan J a l a n 

Pajak Minera l B u k a n Logam B a n t u a n 

Pajak Park i r 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Musnah 

Pajak Air T a n a h 

Pa jak Sarang B u r u n g Walet 

P B B Sektor Perdesaan dan perkotaan 

B e a Perolehan H a k a tas T a n a h dan a tau 

B a n g u n a n (BPHTB) 

3) S u r a t Ketetapan Re t r ibus i Dae rah 

Pajak Air T a n a h 

Pa jak Sarang B u r u n g Walet 

P B B Sektor Perdesaan dan perkotaan 

B e a Perolehan H a k a tas T a n a h dan a tau 

B a n g u n a n (BPHTB) 

3) S u r a t Ketetapan Re t r ibus i Dae rah 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Permanen 

} 
3A 



1 2 3 4 5 

4) B u k t i Penar ikan Retr ibus i , an ta ra l a in : 

a) Re t r ibus i J a s a U m u m 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n Permanen 

Ret r ibus i Pe layanan Kesehatan 

Ret r ibus i Pe lyanan Persampahan/Kebers ihan 

Ret r ibus i Penggantian B i a y a Cetak K T P dan Akte 

Ca ta tan Sip i l 

Re t r ibus i Pe layanan Pemakaman dan 

Pengabuan Mayat 

Re t r ibus i Pe layanan Park i r di Tepi J a l a n U m u m 

Ret r ibus i Pe layanan Pasar 

- Re t r ibus i Penguj ian Kendaraan Bermotor 

Re t r ibus i Pemer iksaan Alat Pemadam Kebakaran 

Ret r ibus i Penggantian B i a y a Cetak Peta 

Re t r ibus i Penguj ian Kapa l Pe r i kanan 

k a n dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

b) Re t r ibus i J a s a U s a h a 

Re tnbus i Pemaka ian Kekayaan Daerah 

Ret r ibus i Pasar Gros i r dan/a tau Pertokoan 

Ret r ibus i Tempat Pelelangan 

Ret r ibus i T e rm ina l 

Re t r ibus i Tempat K h u s u s Pa rk i r 

Re t r ibu siTempat 

Penginapan / Pesanggrahan / V i l l a 

Re t r ibus i Penyedotan K a k u s 

Ret r ibus i R u m a h Potonng Hewan 

Ret r ibus i Tempat Rekreas i dan O lah Raga 

as 



Retr ibus i Penyebrangan diatas A ir 

Re t r ibus i Pengolahan L imbah Ca i r 

Ret r ibus i Pen jua lan Produks i U s a h a Daerah 

c) Ret r ibus i Per i z inan Ter tentu 

Ret r ibus i I z in Mendir ikan B a n g u n a n 

- Ret r ibus i Iz in Tempat Pen jua lan M inuman 

Bera lkoho l 

Ret r ibus i I z in Gangguan 

- Re t r ibus i I z in Trayek 

d) Retr ibus i Pengendal ian L a l u L in tas 

5) B u k t i Pener imaan J a s a L a y a n a n kesehatan 

Masyarakat 

6) Dokumen Ras iona l i tas Has i l Pengelolaan Kekayaan 

Daerah 

7) B u k t i Pener imaan S K P D dar i B a d a n L a y a n a n U m u m 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

36 
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5 T a h u n Musnah 

5 T a h u n Musnah 

5 T a h u n Musnah 



1 2 3 4 5 

8) B u k t i Pener imaan H a s i l Pengelolaan D a n a Bergul i r 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

5 T a h u n M u s n a h 

k a n dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan telah selesai 

9) B u k t i Pener imaan B u n g a dan a tau J a s a Giro pada 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n M u s n a h 

B a n k pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lanjut has i l 

pemer iksaan telah selesai 

b. Dokumen Pener imaan D a n a Per imbangan: 2 T a h u n setelah perda tentang 2 T a h u n setelah perda 5 T a h u n 

1) D a n a Bag i H a s i l yang Bersumber dar i Pajak dan pertanggungjawaban A P B D d i sah tentang 

B u k a n Pajak k a n dan t indak lanjut h a s i l pertanggungjawaban 

2) D a n a Bag i H a s i l u n t u k Kabupaten pemer iksaan te lah selesai A P B D d i sah k a n dan 

t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah 

selesai selesai 

3) D a n a A lokas i U m u m (DAU) 

4) D a n a Per imbangan u n t u k Daerah Yang T idak 

Mener ima D A U 

5) D a n a A lokas i K h u s u s (DAK) 

c. Dokumen Pener imaan La in - l a in Pendapatan yang 

Sah : 

1) A lokas i D a n a PenyesuElian 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan tindEik lanjut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Musnah 

37 
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2) D a n a Otonomi K h u s u s dan D a n a B a n t u a n 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n Musnah , Kecua l i 

Operasional Seko lah pertanggungjawaban A P B D d isah daerah yang 

k a n dan t indak lan jut has i l memperoleh dana 

pemer iksaan te lah selesai otonomi k h u s u s 

Permanen 

3) Bag i Has i l Pa jak dar i Pemer intah Prov ins i 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak l an iu t has i l 

5 T a h u n Musnah 

pemer iksaan te lah selesai 
4) B a n t u a n Keuangan Pemer intah Provinsi 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lanjut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Musnah 

5) Penerimaan Hibah Yang Bersumber dari APBN, 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n Musnah 

Pemerintah Daerah l a innya a tau Sumbangan pertanggungjawaban A P B D d isah Pemerintah Daerah l a innya a tau Sumbangan pertanggungjawaban A P B D d isah 

P ihak Ketiga k a n dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

d. Sura t Setoran B u k a n Pa jak (SSBP) 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Musnah 

e. Pener imaan S i s a Leb ih Perhi tungan Anggaran 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n Musnah 

(SiLPA) pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lanjut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

} 
38 
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f. Dokumen Pengelolaan B a r a n g Mil ik Negara/Daerah Se l ama barang d imi l ik i dan t indak 

lanjut h a s i l pemer iksaan te lah 

Permanen 

g. Dokumen P iutang Daerah 

h . Dokumen Pengelolaan Inves tas i 

3. Be l an j a 

a. Dokumen Be lan ja Langsung 

Be lan ja Pegawai 

Be lan ja B a r a n g J a s a 

- Be l an j a Modal 

b. Dokumen Be lan ja T idak Langsung 

Pegawai 

- H ibah 

selesai 

Se l ama inventar is m a s i h ada dan 

t indak lan jut has i l pemer iksaaan 

te lah selesai 

Se l ama inventar is m a s i h ada dan 

t indak lan jut h a s i l pemer iksaaan 

te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lanjut has i l 

pemer iksaan telah selesai 

5 T a h u n 

Permanen 

Permanen 

g. Dokumen P iutang Daerah 

h . Dokumen Pengelolaan Inves tas i 

3. Be l an j a 

a. Dokumen Be lan ja Langsung 

Be lan ja Pegawai 

Be lan ja B a r a n g J a s a 

- Be l an j a Modal 

b. Dokumen Be lan ja T idak Langsung 

Pegawai 

- H ibah 

selesai 

Se l ama inventar is m a s i h ada dan 

t indak lan jut has i l pemer iksaaan 

te lah selesai 

Se l ama inventar is m a s i h ada dan 

t indak lan jut h a s i l pemer iksaaan 

te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lanjut has i l 

pemer iksaan telah selesai 

5 T a h u n M u s n a h 

g. Dokumen P iutang Daerah 

h . Dokumen Pengelolaan Inves tas i 

3. Be l an j a 

a. Dokumen Be lan ja Langsung 

Be lan ja Pegawai 

Be lan ja B a r a n g J a s a 

- Be l an j a Modal 

b. Dokumen Be lan ja T idak Langsung 

Pegawai 

- H ibah 

Be l an j a Bag i H a s i l 

- Subs id i 

B u n g a 

B a n t u a n sos ia l 

B a n t u a n keuangan 

Be l an j a t idak terduga 
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4. Pembiayaan Dae rah 

a . B u k t i Pener imaan Pembiayaan 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n M u s n a h 

- S iLPA 

D a n a Cadangan 

- D a n a Bergul i r 

P in jaman Daerah 

- Pengal ihan P iutang P B B P 2 menjadi PAD 

b. B u k t i Pengeluaran Pembiayaan 

- Investas i J a n g k a Panjang D a l a m B e n t u k D a n a 

Bergul i r 

Penyertaan Modal pada B U M D 

Penambahan Penyertaan Modal pada B U M D 

Pengeluaran dar i D a n a Cadangan 

- Pembiayaan bagi U s a h a Masyaraka t Kec i l dan 

Menengah (UMKM) 

- Penyertaan Modal kepada B a n k Perkredi tan 

Rakya t (BPR) mi l ik Pemer intah Daerah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Permanen 

5. Dokumen Pena tausahaan Keuangan 

S u r a t Penyediaan D a n a (SPD) 

S u r a t Permohonan Pembayaran (SPP) 

S u r a t Per in tah Membayar (SPM) 

Su ra t Per intah Penca i ran D a n a (SP2D) 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Musnah 
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6. Pertanggungjawaban Penggunaan D a n a 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n Musnah 

- B u k u K a s U m u m (BKU) pertanggungjawaban A P B D d isah 

- B u k u K a s Pembantu (BKP) k a n dan t indak lanjut h a s i l 

- R ingkasan Per inc ian Pengeluaran Objek pemer iksaan te lah selesai 

- Rekening Ko ran B a n k 

- Laporan Pertanggungjawaban Fungs iona l dan 

Admin is t ras i 

- B u k t i penyetoran Pajak 

- Register Penutupan K a s 

- Be r i t a A c a r a Pemer iksaan 

- Laporan Rea l i sas i Anggaran (LRA), Neraca, 

Ca ta tan atas Laporan Keuangan T e r m a s u k Ars ip 

D a t a Komputer ( A D K ) 

- Laporan Pendapatan Negara 

- Laporan Keadaan Kredit Anggaran (LKKA) - Laporan Keadaan Kredit Anggaran (LKKA) 

B u l a n a n / T i w u l a n / Semesteran 

- B u k t i k a s ber ikut l amp i rannya 

7. Daftar Gaj i 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

3 T a h u n Musnah 

8. K a r t u Gaj i 2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan telah selesai 

5 T a h u n M u s n a h 
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9. D a t a Rekening B e n d a h a r a U m u m Daerah (BUD) 

- Materi per tanggungjawaban Pe laksanaan A P B D 

2 T a h u n sete lah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n Permanen 

oleh Pemer intah Daerah 

Nota Pertanggungjawaban Pe laksanaan A P B D 

Oleh Pemer intah 

Pemandangan U m u m F r a k s i terhadap Raperda 

Pertanggungjawaban A P B D oleh 

- J a w a b a n B u p a t i a tas pemandangan u m u m 

F r a k s i terhadap Raperda Pertanggungjawaban 

A P B D 

- Persetu juan B e r s a m a Kepa la Daerah dan D P R D 

terhadap Raperda pertanggungjawaban A P B D 

- Permohonan E v a l u a s i Gube rnur tentang 

Raperda dan Raperbup pertanggungjawaban 

A P B D 

- E v a l u a s i Gube rnur tentang Pertanggungjawaban 

Raperda dan Raperbup A P B D 

k a n dan t indak lanjut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

oleh Pemer intah Daerah 

Nota Pertanggungjawaban Pe laksanaan A P B D 

Oleh Pemer intah 

Pemandangan U m u m F r a k s i terhadap Raperda 

Pertanggungjawaban A P B D oleh 

- J a w a b a n B u p a t i a tas pemandangan u m u m 

F r a k s i terhadap Raperda Pertanggungjawaban 

A P B D 

- Persetu juan B e r s a m a Kepa la Daerah dan D P R D 

terhadap Raperda pertanggungjawaban A P B D 

- Permohonan E v a l u a s i Gube rnur tentang 

Raperda dan Raperbup pertanggungjawaban 

A P B D 

- E v a l u a s i Gube rnur tentang Pertanggungjawaban 

Raperda dan Raperbup A P B D 

- Perda dan Perbup Pertanggungjawaban A P B D 

10. Laporan Keuangan T a h u n a n terdir i d a r i : 

- Laporan Rea l i sas i Anggaran (LRA) 

- Neraca 

Laporan Pe rubahan Saldo Lebih 

Laporan Operas ional 

Laporan A r u s K a s 

2 T a h u n sete lah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Permanen 
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Laporan Pe rubahan E k u i t a s 

Ca ta tan a tas Laporan Keuangan (CaLK) 

D. P INJAMAN/HIBAH L U A R N E G E R I 

1. Dokumen Permohonan P in jaman/Hibah L u a r Negeri 1 T a h u n setelah diterbitkan 3 T a h u n Permanen 

(Blue Book) 

2. Dokumen Kesanggupan Negara Donor u n t u k 1 T a h u n setelah Loan Agreement 3 T a h u n Permanen 

Membiayai (Green Book) Ditandatangani 

3 . Dokumen Memorandum of Understanding (MoU), 2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

dan dokumen se jenisnya berakh i r 

4. Dokumen Loan of Agreement (PHLN) Seperti : Draft 2 T a h u n setelah Perjanj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

Agreement, Legal Opinion, Su ra t menyurat dengan berakh i r 

Lender 

5. Dokumen A lokas i dan Re lokas i Penggunaan D a n a 2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

L u a r Negeri, a . l . : U s u l a n L u n c u r a n D a n a berakh i r 

6. Ap l ikas i Penar ikan D a n a B L N ber ikut l amp i rannya 2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

- Reimbursement berakh i r 

- Direct Pay ment/ Transfer Procedu re 

Special Commitment/ L/C Opening 

Special Account/Imprest Fund 

7. Dokumen Otor isas i P enar ikan D a n a (Payment 

Advice) 

2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 

berakh i r 

5 T a h u n Permanen 
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8. Dokumen Rea l i sas i Penca i ran D a n a 2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

P in jaman/Hibah L u a r Negeri, ya i tu : Su ra t Per intah berakhi r 

Penca i ran D a n a , SPM beserta l ampi rannya , an ta ra 

l a in : SPP , Kontrak , BA , dan da ta pendukung 

l a innya . 

9. Replenishment (Permintaan Penar ikan D a n a dar i 2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

Negara Donor) mel iput i a n t a r a l a in : No Objection berakhir 

Letter (NOL), Project Implementat ion, Notification of 

Contract , Wi thdrawal Author izat ion (WA), Statement 

of Expend i ture (SE) 

10. Staff Appraisal Report 2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

berakhi r 

1 1 . Report /Laporan yang terdir i dar i : 2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 5 T a h u n Permanen 

- Progress Report berakhi r 

Monthly Report 

— / r~t yf orli i Pfln/irf' K ^ H K A I Let ly I\fz£JUi I 

12. Laporan Hutang Dae rah 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n Permanen 

- Laporan Pembayaran Hutang Daerah 

- Laporan Posis i Hutang Dae rah 

13. Completion Report/Annual Report 

14. Ke tentuan/Pera turan yang menyangkut 

P in jaman/Hibah L u a r Negeri 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah Per janj ian p in jaman 

berakh i r 

1 T a h u n setelah d iperbaharui 5 T a h u n 

Permanen 

Permanen 
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E . P E N G E L O L A A N APBD/DANA P INJAMAN/HIBAH 

L U A R N E G E R I (PHLN) 

1. Kepu tusan Kepa la Daerah tentang Penetapan: 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n Permanen 

Pengguna Anggaran a tau K u a s a Pengguna pertanggungjawaban A P B D d i sah 

Anggaran k a n dan t indak lanjut h a s i l 

- Pejabat Pembuat Komitmen pemer iksaan te lah selesai 

- K u a s a Pengguna B a r a n g / J a s a 

- B e n d a h a r a U m u m Dae rah dan K u a s a 

B e n d a h a r a U m u m Daerah 

- Pejabat Penandatanganan SPM 

- B e n d a h a r a Pener imaan/Penge luaran 

- Pengelola B a r a n g 

termasuk berita acara serah terima jabatan 

F. S I S T E M AKUNTANSI K E U A N G A N D A E R A H (SAKD) 

1. Manua l Implementas i S i s tem A k u n t a n s i Keuangan Se l ama be lum ada pe rubahan 2 T a h u n Permanen 

Daerah (SAKD) 

2. Dokumen Keb i jakan A k u n t a n s i Se l ama be lum ada perubahan 2 T a h u n Permanen 

3. Ars ip D a t a Komputer dan Be r i t a A c a r a Rekons i l ias i 

4. Laporan Rea l i sas i Anggaran dan Neraca 

B u l a n a n / T r i w u l a n a n / Semesteran 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan telah selesai 

5 T a h u n 

5 T a h u n 

M u s n a h 

Musnah , Setelah 

menjadi Laporan 

Keuangan 
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G. P E N Y A L U R A N ANGGARAN T U G A S PEMBANTUAN 

1. Sura t Penetapan Pengguna Anggaran/Kuasa 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n M u s n a h 

Pengguna Anggaran, B e n d a h a r a atas Pengguna 

Anggaran Kegiatan Pembantuan, t e rmasuk 

Spes imen T a n d a Tangan 

2. B e r k a s Permintaan Pembayaran (SPP) dan 

l amp i rannya : 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lan jut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

5 T a h u n M u s n a h 

- SPP -LS , S P P - G U , SP3 , Daftar Per incian 

Penggunaan Dana , S P P R - L S , S P D R - L , SPM-LS , 

SPM-DU,Bi lye t Giro, SPM Nihi l 

Penagihan/Invoice, F a k t u r Pajak, B u k t i 

Pener imaan K a s / B a n k beserta buk t i 

Pendukungnya a l : Copy F a k t u r Pajak dan Nota 

Kredit B a n k 

- Permintaan Pe layanan Jasa/Se r v i c e Report dan 

pemer iksaan te lah selesai 

- SPP -LS , S P P - G U , SP3 , Daftar Per incian 

Penggunaan Dana , S P P R - L S , S P D R - L , SPM-LS , 

SPM-DU,Bi lye t Giro, SPM Nihi l 

Penagihan/Invoice, F a k t u r Pajak, B u k t i 

Pener imaan K a s / B a n k beserta buk t i 

Pendukungnya a l : Copy F a k t u r Pajak dan Nota 

Kredit B a n k 

- Permintaan Pe layanan Jasa/Se r v i c e Report dan 

Be r i t a A c a r a Penyelesaian Peker jaan 

3. B u k u Rekening B a n k 2 T a h u n setelah perda tentang 5 T a h u n M u s n a h 

pertanggungjawaban A P B D d i sah 

k a n dan t indak lan jut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

4. K e p u t u s a n P e m b u k u a n Rekening Se l ama rekening m a s i h akt i f Permanen 
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5. P embukuan anggaran terdir i dar i : 

B u k u K a s U m u m (BKU) , B u k u Pembantu, Register 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 5 T a h u n M u s n a h 

dan B u k u T a m b a h a n Daftar P e m b u k u a n 

Pencar ian/Pengeluaran (DPP), Daftar H i m p u n a n 

Pencar ian (DHP) dan Reken ing Ko ran 

H. P E N E R I M A A N ANGGARAN T U G A S PEMBANTUAN 

1. B e r k a s Pener imaan Keuangan Pe l aksanaan dan 

Tugas Pembantuan t e rmasuk D a n a S i s a a tau 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n Musnah 

Pengeluaran l a innya 

2. B e r k a s Pener imaan Pa jak t e rmasuk pph 2 1 , pph 22 , 

PPh 23 , dan PPn , Denda Keter lambatan 

Menyelesaikan Peker jaan, d l l 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Musnah 

T "DT7*M/~* IT*T /"AT A A "NT A "AT/"* O A O A A T TATT T T A T A A T A A A T T A T A \ 7 A 

1. FUNGULULAAN ANGGARAN P1LKADA DAN B IAYA 

BANTUAN P E M I L U D A R I A P B D 
1. Dokumen P e n y u s u n a n Anggaran P i lkada dan B i a y a 

B a n t u a n P E M I L U dar i A P B D 

a. Keb i jakan Keuangan P i l kada dan P e n y u s u n a n 

Anggaran B a n t u a n Pemi lu 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n Musnah 

Al 



1 2 3 4 5 

b. Peraturan/Pedoman/Standar Be lan ja Pegawai, 

B a r a n g dan J a s a , Operasional dan Kont ingensi 

u n t u k B i a y a P i l kada dan B a n t u a n Pemi lu 

c. B a h a n U s u l a n R e n c a n a Kegiatan dan Anggaran 

(RKA) P i lkada K P U D , PPK, PPS , K P P S dan 

Panwasda , Permohonan Pengajuan R K A K P U D 

dan Panwas 

d. B e r k a s Pembahasan R K A p i lkada dan B a n t u a n 

Pemi lu 

e. R e n c a n a Anggaran S a t u a n Ker ja (RASK) P i lkada 

dan B a n t u a n Pemi lu Kabupaten 

f. D o k u m e n Rancangan Anggaran S a t u a n Ker ja 

(DRASK) P i lkada K P U D dan Panwas Kabupaten 

dan B a n t u a n B i a y a Pemi lu dar i A P B D 

g. B e r k a s Pembentukan D a n a Cadangan P i lkada 

h . B a h a n Rapat Rancangan Pera turan Daerah 

tentang P i lkada, dan B a n t u a n B i a y a Pemi lu dar i 

A P B D 

i . Nota Persetu juan D P R D tentang Perda A P B D 

P i lkada dan B a n t u a n B i a y a Pemi lu dar i A P B D 

J . P E L A K S A N A A N ANGGARAN P I L K A D A DAN 

ANGGARAN B IAYA BANTUAN P E M I L U D A R I A P B D 

u n t u k B i a y a P i l kada dan B a n t u a n Pemi lu 

c. B a h a n U s u l a n R e n c a n a Kegiatan dan Anggaran 

(RKA) P i lkada K P U D , PPK, PPS , K P P S dan 

Panwasda , Permohonan Pengajuan R K A K P U D 

dan Panwas 

d. B e r k a s Pembahasan R K A p i lkada dan B a n t u a n 

Pemi lu 

e. R e n c a n a Anggaran S a t u a n Ker ja (RASK) P i lkada 

dan B a n t u a n Pemi lu Kabupaten 

f. D o k u m e n Rancangan Anggaran S a t u a n Ker ja 

(DRASK) P i lkada K P U D dan Panwas Kabupaten 

dan B a n t u a n B i a y a Pemi lu dar i A P B D 

g. B e r k a s Pembentukan D a n a Cadangan P i lkada 

h . B a h a n Rapat Rancangan Pera turan Daerah 

tentang P i lkada, dan B a n t u a n B i a y a Pemi lu dar i 

A P B D 

i . Nota Persetu juan D P R D tentang Perda A P B D 

P i lkada dan B a n t u a n B i a y a Pemi lu dar i A P B D 

J . P E L A K S A N A A N ANGGARAN P I L K A D A DAN 

ANGGARAN B IAYA BANTUAN P E M I L U D A R I A P B D 
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1. B e r k a s Penetapan B e n d a h a r a dan A tasan Langsung 

B e n d a h a r a K P U D , B e n d a h a r a pada Pan i t ia P i l kada 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n Musnah 

dan Pemi lu 

2. B e r k a s Pener imaan Komis i , Rabat Pembayaran 

Pengadaan J a s a , Bunga , Pe l aksanaan 

P i l kada / Pemi lu 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

5 T a h u n M u s n a h 

3. B e r k a s Setor S i s a D a n a P i lkada/Pemi lu t e rmasuk 

Setor Komis i Pengadaan B a r a n g / J a s a , Rabat , 

B u n g a , J a s a Giro 

4. B e r k a s Penya luran B i a y a Pemi lu t e rmasuk 

d ian ta ranya B u k t i Trans fer B a n k 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n 

5 T a h u n 

Musnah 

M u s n a h 

5. Pedoman Dokumen Penyediaan Pembiayaan 

Kegiatan Operasional (PPKO) t e rmasuk 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n Musnah 5. Pedoman Dokumen Penyediaan Pembiayaan 

Kegiatan Operasional (PPKO) t e rmasuk 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

Pe rubahan / Pergeseran / Rev i s inya k a n dan t indak lan jut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

K. P E L A K S A N A A N ANGGARAN O P E R A S I O N A L 

P E M I L U 

/IQ 
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1. Dokumen Penyediaan Pembiayaan Kegiatan 

Operasional (PPKO) Pemi lu dan PPKO Kabupaten 

2 T a h u n setelah perda tentang 

pertanggungjawaban A P B D d isah 

5 T a h u n Musnah 

t e rmasuk Perubahan/Pergeseran/Rev is inya 

2. B e r k a s Penya luran B i a y a Pemi lu t e rmasuk 

d iantaranya B u k t i Transfer B a n k 

3. B e r k a s Penya luran B i a y a Pemi lu ke PPK, PPS dan 

k a n dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

1 T a h u n setelah d iperbaharui dan 

t indak lan jut h a s i l pemer iksaan 

te lah selesai 

1 T a h u n setelah U U tentang 

5 T a h u n 

5 T a h u n 

Musnah 

Musnah 

K P P S t e rmasuk d iantaranya B u k t i T rans fe r B a n k 

dan l a in - la in 

per tanggungjawaban APBN 

d i s a h k a n 

L. P E M E R I N T A H A N K e l u r a h a n 

1. Dokumen R e n c a n a Anggaran Pendapatan dan 

Be lan ja Ke lu rahan 

2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r dan t indak lanjut has i l 

3 T a h u n Musnah 

2. Program Ker ja Pemer intah K e l u r a h a n : 

a. R e n c a n a Ker ja Pembangunan J a n g k a Menengah 

K e l u r a h a n 

b. R e n c a n a Ker ja Perangkat K e l u r a h a n 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

3 T a h u n Musnah 2. Program Ker ja Pemer intah K e l u r a h a n : 

a. R e n c a n a Ker ja Pembangunan J a n g k a Menengah 

K e l u r a h a n 

b. R e n c a n a Ker ja Perangkat K e l u r a h a n 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

3. Dokumen Anggaran Pendapatan dan Be l an j a 

K e l u r a h a n 

2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r dan t indak lanjut h a s i l 

pemer iksaan te lah selesai 

3 T a h u n Permanen 

en 



1 2 3 4 5 

4. B u k t i Pungutan K e l u r a h a n 2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakhi r dan t indak lanjut has i l 

3 T a h u n Musnah 

5. Dokumen Pembebasan E k s T a n a h K a s K e l u r a h a n : 

a . Pera turan K e l u r a h a n tentang Pembebasan 

T a n a h K a s K e l u r a h a n 

b. Pemohonan tentang Pembebasan T a n a h K a s 

Ke lu rahan 

c. Has i l persetujuan/rapat 

d. Rekomendasi B u p a t i tentang persetu juan 

pembebasan tan a h 

e. Persetujuan B u p a t i tentang h a s i l m u s y a w a r a h 

harga tan a h k a s Ke lu rahan 

f. Proses Pelepasan H a k T a n a h K a s K e l u r a h a n 

g. Pembelian T a n a h Pengganti 

h . Musyawarah t a n a h H a k Mi l ik u n t u k dibeli 

menjadi pengganti 

i . Rekomendasi B u p a t i tentang Perse tu juan 

Pembebasan T a n a h 

j . Pelepasan T a n a h H a k Mi l ik menjadi K a s 

Ke lu rahan 

6. Dokumen Perjanj ian Sewa T a n a h K a s K e l u r a h a n 

a. Sewa T a n a h K a s K e l u r a h a n t idak berubah 

fungsi 

b. Sewa T a n a h K a s K e l u r a h a n berubah fungsi 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah se rah te r ima 3 T a h u n Permanen 5. Dokumen Pembebasan E k s T a n a h K a s K e l u r a h a n : 

a . Pera turan K e l u r a h a n tentang Pembebasan 

T a n a h K a s K e l u r a h a n 

b. Pemohonan tentang Pembebasan T a n a h K a s 

Ke lu rahan 

c. Has i l persetujuan/rapat 

d. Rekomendasi B u p a t i tentang persetu juan 

pembebasan tan a h 

e. Persetujuan B u p a t i tentang h a s i l m u s y a w a r a h 

harga tan a h k a s Ke lu rahan 

f. Proses Pelepasan H a k T a n a h K a s K e l u r a h a n 

g. Pembelian T a n a h Pengganti 

h . Musyawarah t a n a h H a k Mi l ik u n t u k dibeli 

menjadi pengganti 

i . Rekomendasi B u p a t i tentang Perse tu juan 

Pembebasan T a n a h 

j . Pelepasan T a n a h H a k Mi l ik menjadi K a s 

Ke lu rahan 

6. Dokumen Perjanj ian Sewa T a n a h K a s K e l u r a h a n 

a. Sewa T a n a h K a s K e l u r a h a n t idak berubah 

fungsi 

b. Sewa T a n a h K a s K e l u r a h a n berubah fungsi 

Se l ama m a s i h ber laku 10 T a h u n Permanen 



1 2 3 4 5 

1) Pe ra turan D e s a tentang sewa t anah k a s 

K e l u r a h a n 

2) Penawaran dar i Penyewa 

3) Rekomendas i B u p a t i tentang i j in penyewaan 

t anah k a s K e l u r a h a n 

4) Permohonan I j in Gube rnur 

5) I j in Gube rnur 5) I j in Gube rnur 

7. Dokumen Perubahan P e r u n t u k k a n T a n a h K a s Se l ama m a s i h ber laku 2 T a h u n Permanen 

Ke lu rahan 

a. Pera turan K e l u r a h a n tentang pe rubahan 

p e r u n t u k k a n T a n a h K a s K e l u r a h a n 

b. Rekomendasi B u p a t i tentang persetu juan 

pembebasan t anah 

c . I j in tertul is Gube rnur 

8. S u r a t K e d u d u k a n Keuangan Kepa la K e l u r a h a n 2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 3 T a h u n Musnah 

dan Pamong berakhi r dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

9. L a i n - l a in Pendapatan As l i K e l u r a h a n 2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakhi r dan t indak lan jut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

3 T a h u n Musnah 

10. P embukuan K a s K e l u r a h a n Se l ama m a s i h be r l aku O ftp.—1— •. i « 
o i a n u n Permanen 

a. B u k u K a s U m u m 

b. B u k u B a n t u Pengeluaran 

ftp://ftp.%e2%80%941%e2%80%94


1 2 3 4 5 

1 1 . B u k t i Pengeluaran Keuangan K a s K e l u r a h a n 

12. Laporan Keuangan K a s K e l u r a h a n 

13. Pertanggungjawaban Kepa la K e l u r a h a n (Laporan 

Keuangan T a h u n a n Ke lurahan ) 

2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r dan t indak lanjut has i l 

pemer iksaan te lah selesai 

2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

berakh i r 

2 T a h u n setelah t a h u n anggaran 

Pberakh i r 

5 T a h u n 

3 T a h u n 

1 T a h u n 

M u s n a h 

Permanen 

Permanen 

M. P E M E R I K S A A N / P E N G A W A S A N K E U A N G A N 

D A E R A H 

1. Laporan Has i l Pemer iksaan B a d a n Pemer iksa 

Keuangan Republ ik Indones ia atas Laporan 

Keuangan 

2 Sete lah t indak lan jut selesai 5 T a h u n Permanen 

2. Pe laksanaan Pengawasan 

a. - Laporan Has i l Audi t (LHA), Laporan Has i l Sete lah t indak lan jut selesai 5 T a h u n Musnah 

E v a l u a s i ( LHE ) , Laporan A k u n t a n (LA), 

Laporan Auditor Independen (LAI) yang 

memer lukan t indak lan jut (TL) 

- Laporan Has i l Audi t Invest igasi ( LHA) , yang 

mengandung u n s u r t indak p idana Korups i 

(TPK) dan memer lukan t indak lan jut 

Setelah k epu tusan mempunya i 

k e k u a t a n h u k u m tetap 

3 T a h u n Permanen 



2 3 4 5 

Laporan H a s i l Audi t (LHA), Laporan Has i l 2 T a h u n 3 T a h u n M u s n a h 

E v a l u a s i ( L H E ) , Laporan A k u n t a n (LA), 

Laporan Auditor Independen (LAI) yang t idak 

memer lukan t indak lan jut 

Laporan H a s i l Audi t Invest igasi (LHAI) yang Setelah k e p u t u s a n mempunya i 3 T a h u n Permanen 

mengandung u n s u r t indak P i d a n a Korups i k e k u a t a n h u k u m tetap 

(TPK) dan t idak memer lukan t indak lanjut 

/aporan Pemutakh i ran D a t a T i n d a k Lan jut l T a h u n 3 T a h u n Permanen 

Temuan 

vaporan Pengembangan Mi l ik Negara/Daerah 2 T a h u n 3 T a h u n Permanen 

BMN/D) 

,aporan Kegiatan Pendampingan P e n y u s u n a n 2 T a h u n 3 T a h u n M u s n a h 

^aporan Keuangan dan Review Pemer intah • 

Daerah 

rooa uorporative governance (U rud j ^ l a n u n o l a n u n Permanen 

o i m e n Penyelesaian Kerug ian Dae rah : 2 T a h u n setelah tagihan t u n t u t a n 2 T a h u n sete lah h a k Permanen 

\ m t u t a n Perbendaharaan perbendaharaan/ t u n t u t a n ganti rug i dan kewaj iban hab is 

Puntutan G a n t i Rug i d i l unas i 

file:///mtutan

